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TITOLO | - PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

CAPO | — DISPOSIZIONI GENERALI

ART. 1
OGGETTO

1.1l presente regolamento disciplina I'attuazion&pplicazione dei principi affermati dal D.
Lgs, n. 267 del 18 agosto 2000, dalla L. 7 ago9@01n. 241 e s.m. ed i, dal D.Lgs 14
Marzo 2013 n.33 come modificato dal D.Lgs del 2&ggio 2016 n.97, in esecuzione di
quanto stabilito dal Capo VI dello Statuto Condetith materia di:

— Procedimento amministrativo;
— Accesso alle informazioni, agli atti ed ai documamministrativi sotto forma di :
» Accesso documentale (di cui agli art.22 e ssade41/90);
» Accesso civico semplice (art.5 comma 1 del D.L82313 e s.m. ed i.)
* Accesso civico generalizzato (art.5 comma 2 delg.83/2013 e s.m. ed i.)
2.Per quanto non previsto nel presente regolamefattcerinvio alla L. n. 241/1990 e s. m. .

ART. 2

PRINCIPI GENERALI DELL’ATTIVITA” AMMINISTRATIVA

1.Ll’attivita amministrativa persegue i fini determinaalla legge ed e retta da criteri di
economicita, efficacia, pubblicita, trasparenzangarzialita, secondo le modalita previste
dalla legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive itloglife integrazioni e dalle altre
disposizioni che disciplinano singoli procedimeminché dai principi dell’ordinamento
comunitario.

2.1l Consorzio, nello svolgimento della propria atgéy attua i principi di sussidiarieta,
ragionevolezza e proporzionalita e impronta la peopattivita al principio di
semplificazione e della chiara individuazione deksponsabilita degli organi e degli
uffici.

3.1 procedimenti non possono essere aggravati sepaopistraordinarie e motivate esigenze
imposte dallo svolgimento dell'istruttoria. Non pos0o essere richiesti pareri,
autorizzazioni, nulla osta, o atti comunque den@amnithe non siano espressamente
previsti dalle norme che disciplinano il procediteen da specifiche norme di settore.
Qualora se ne presenti l'oggettiva  necessita, dativa richiesta deve essere
adeguatamente motivata.

4.11 Responsabile del procedimento assicura il rigpeli tali principi, assumendo ogni
iniziativa per il perseguimento dell’obiettivo ageato, honché per la celere conclusione
del procedimento. Promuove, in particolare, le oppe forme di comunicazione interna
ed esterna e di cooperazione, tese ad accresceesparenza e I'efficacia delle attivita e
dei procedimenti medesimi.

5.L’Amministrazione deve tenere un comportamento dieee univoco. Tutti gli atti del
procedimento, concatenati tra loro in una sequdog@o — temporale, costituiscono i
presupposti per 'emanazione del provvedimentoldiraper la formazione del silenzio
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significativo. La manifestazione di volonta, cheesprime in tale atto finale, avente forma
espressa o tacita, deve essere comunque chiarzogain

6.Salvo i casi di cui all'art.19 della Legge 241/90 salvo i casi in cui la legge riconosce
significato al silenzio, qualificandolo come esgiese di assenso o di rifiuto, tutti i
procedimenti devono concludersi con un provvedimeespresso ed adeguatamente
motivato, nei termini previsti da specifiche leggiegolamenti o dall’elenco dei
procedimenti amministrativi, di cui all’art. 37 delesente regolamento.

7.In assenza di tali specifiche previsioni, il termimi conclusione dei procedimenti
amministrativi & di trenta giorni. La motivazionemeé richiesta per gli atti normativi e a
contenuto generale.

ART. 3
APPLICAZIONE

1. La normativa del presente Titolo I si intende aggdtile solo ed esclusivamente agli atti e
provvedimenti che conseguono obbligatoriamente read istanza, ovvero debbano essere
iniziati d’ufficio e non si applica all’attivita @lta dal’ Amministrazione nell’ambito del
diritto privato. Essa €, altresi, applicata allgtugioni ed agli organismi che dipendono
direttamente dal Consorzio.

2. Non rientrano nella disciplina dei procedimentiriehieste, anche formali, relative al
rilascio di certificazioni, attestazioni, copiefrasti di atti e documentazione e di altri meri
atti amministrativi, che devono avere esito immexdia quando comportano ricerche ed
adempimenti particolari, nel termine massimo drigidrenta dalla richiesta.

3. Non é soggetta a procedure formali I'attivita chenmgnifesta da parte dei soggetti
interessati mediante comunicazioni, registraziahchiarazioni, variazioni relative alla
concessione di congedi ordinari brevi ed altriténaenti obbligatori dovuti al personale ed
a tutte le altre situazioni e condizioni che narhieédano un procedimento istruttorio, non
comportino decisioni discrezionali e si concludamumediatamente, con formazione di
atti, iscrizioni, cancellazioni che hanno Iluogo tEmtualmente al manifestarsi
dell'iniziativa del soggetto interessato o tenuto.

ART. 4
TERMINE INIZIALE

1.Per i procedimenti conseguenti ad istanza di pdrtermine iniziale decorre dalla data di
ricevimento dell’istanza, risultante dall'acquisize della stessa al registro di protocollo
del Consorzio o da altra data certa, come prewistita normativa vigente anche con
riferimento alla trasmissione informatica dei doeuntn

2.Qualora il procedimento abbia inizio d’ufficio, iermine iniziale decorre dalla data di
esecutivita della deliberazione ovvero dalla dateuii il Responsabile del procedimento ha
avuto notizia del fatto da cui sorge I'obbligo diopvedere. La data considerata deve
essere dotata di certezza giuridica, cosi comeigicedalla normativa vigente anche con
riferimento alla trasmissione informatica dei doeuntn



ART. 5

INIZIATIVA DEL PROCEDIMENTO AD ISTANZA DI PARTE

1.Con il termine istanza, s’intende qualunque ati@,esso nella forma di esposto, denuncia,
petizione, dichiarazione, richiesta, domanda o Isinwon il quale prende avvio |l
procedimento amministrativo.

2.La domanda o istanza deve essere redatta nelleefoemnei modi  stabiliti
dall’lamministrazione, ove determinati e portaiil@nea conoscenza degli amministrati.

3.1l Consorzio determina e richiede la documentazioeeessaria per I'accertamento dei
requisiti e delle condizioni necessarie per I'adogi del provvedimento, nel rispetto delle
norme legislative e regolamentari vigenti in mateti autodichiarazioni sostitutive e di
acquisizione di ufficio degli atti e documenti. Eeddette determinazioni vengono assunte
e comunicate assieme a quelle relative ai modilledfamalita di presentazione delle
domande e delle istanze.

4.Le istanze inviate per posta o per fax, ove ridbieslla legge, sono accompagnate da copia
fotostatica di un documento d’identita del sottdtme.

5.All'atto della presentazione della domanda e riisc all'interessato una ricevuta,
contenente, ove possibile, le indicazioni di clindl 8 della L. n. 241 del 7 agosto 1990.
Dette indicazioni sono comunque fornite all'attelld comunicazione dell’avvio del
procedimento di cui all’art. 7 della citata leggall’art. 11 del presente regolamento.

6.Per le istanze inviate a mezzo del servizio postakediante raccomandata con avviso di
ricevimento, la ricevuta e costituita dall'avvisesso.

7.Per le istanze inviate per via telematica, il doeatn informatico s’intende spedito dal
mittente se inviato al proprio gestore e S’intermmsegnato al destinatario se reso
disponibile all'indirizzo elettronico da questi kliarato, nella casella di posta elettronica
del destinatario messa a disposizione dal gedidrvio puo avvenire o tramite casella di
posta elettronica certificata (PEC) o tramite agalondirizzo di posta elettronica, basato
su tecnologie che certifichino data e ora dellingidella ricezione delle comunicazioni e
l'integrita del contenuto delle stesse e l'interapdita con altri sistemi internazionali.

8.L'istanza deve contenere gli elementi essenzialdispensabili in relazione al tipo di
procedimento.

9.Se ¢ possibile identificare il richiedente, il Respabile del procedimento da comunicazione
all'istante, entro venti giorni dalla ricezione @onsorzio, delle cause di irregolarita o di
incompletezza e lo invita ad integrare la docunaate ovvero l'istanza entro un termine
prefissato nell’atto di invito, comunque non supegia trenta giorni dal ricevimento di
guest'ultimo. In questi casi il termine del progednto, decorre dal ricevimento della
documentazione o della domanda integrata o contaleta

10.Se non é possibile individuare il richiedente eéndi) non & possibile inviare la richiesta di
integrazione di cui al comma 9, il termine del mwicnento inizia a decorrere dall'inizio
d’ufficio del procedimento, ai sensi dell’art. 4ncma 2.

ART. 6
TERMINE FINALE
1.1 termini per la conclusione dei procedimenti sa®berminati con ragionevolezza, in base
all'organizzazione amministrativa, alla compless#d articolazione del procedimento

amministrativo, del coinvolgimento di altri soggetsterni o interni, nonché degli interessi
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2.

3.

coinvolti. Se non diversamente stabilito da leggegolamenti o dall'elenco dei

procedimenti amministrativi di cui all’art. 37 dptesente regolamento, il procedimento
deve concludersi entro trenta giorni. | termini pa&rconclusione dei procedimenti si
riferiscono alla data di adozione del provvedimento

2.1l termine di conclusione deve considerarsi quaegagalo di tempo massimo, comprendente
anche le fasi intermedie, interne al Consorziogasarie al completamento dell’istruttoria.

3.0ve talune fasi del procedimento siano di competehZ2Amministrazioni diverse o di altre
Unita Organizzative, il termine finale del proceémio s’'intende comprensivo dei tempi
necessari per I'espletamento delle fasi stesse,dalvo quanto previsto all’art. 7.

4.1 Responsabile del procedimento assume ogni imaa ivi compresa quella della
convocazione della conferenza dei servizi per sibdlee le Amministrazioni o le Unita
Organizzative interessate ed, in ogni caso, peangiae I'osservanza del termine finale
stabilito per la conclusione del procedimento. Qrall'inattivita o il ritardo dell’altra
Amministrazione determinino l'impossibilita di rispare il termine finale fissato, il
Responsabile del procedimento ne da notizia atdréissati utilizzando le stesse forme
previste per la comunicazione di avvio del procestitn, nonché all’organo competente
all'adozione del provvedimento finale e allAmmitiezione inadempiente.

5.La tutela in materia di silenzio dellAmministrane € disciplinata dal Codice del processo
amministrativo

6.1l termine del procedimento coincide con il termiper la formazione del silenzio
significativo, qualora una norma di legge prevele it provvedimento si ha per adottato
con il decorso di un determinato tempo.

ART. 7
SOSPENSIONE E INTERRUZIONE DEI TERMINI

In conformita al principio di celerita e non agguawento del procedimento e di buon
andamento dell’azione amministrativa e ai princganerali del diritto, le ipotesi di
sospensione e d’interruzione dei termini sono tagsa
Causano interruzione dei termini, i seguenti atti:
a) la comunicazione dei motivi ostativi all'accagénto dell'istanza, ai sensi dell’'art. 15
comma 4 del presente regolamento;
b) la rappresentazione di esigenze istruttorigntdate dai soggetti incaricati di esprimere un
parere ai sensi dell'art. 27, comma 3, e art. Z§uoe una valutazione tecnica ai sensi
dell'art. 29, comma 3, del presente regolamento.
Causano sospensione dei termini, i seguenti &itio
a) acquisizione d’informazioni o certificazioni aglve a fatti, stati, qualita non attestati in
documenti gia in possesso del’Amministrazione ssies non direttamente acquisibili presso
altre pubbliche Amministrazioni. La sospensione @wwenire, per una sola volta, per un
periodo non superiore a trenta giorni, salvo i diveermini stabiliti dalla legge.
b) richiesta di valutazioni tecniche ad enti o orgamneposti prevista dalla legge o da
regolamenti, ai sensi dell’art. 29 del presentel@gento. La sospensione pud avvenire per
novanta giorni o, in caso di decorrenza, per lhdte termine necessario per rivolgersi ad
altri enti od organi; restano in ogni caso saldiversi termini stabiliti da norme speciali.
c) la conferenza di servizi di cui allart. 19 comn2 lett. a) e comma 4 del presente
regolamento per il termine massimo di novanta giormper il termine compatibile con |l
procedimento, da determinarsi nella prima riunidaka conferenza di servizi.
d) le esigenze istruttorie che determinino un metaim rilevante dell’oggetto del
procedimento, ai sensi dell’art. 13 comma 2 des@née regolamento che, complessivamente
considerate, non possono sospendere il procedinpentan termine superiore a trenta giorni.
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4.

5.

Sono fatte salve ulteriori ipotesi di interruziome di sospensione previste da altre
disposizioni normative che disciplinano i singalopedimenti da indicare specificatamente.
Quando si verifica una delle ipotesi di interruaprcessata tale causa, il termine di
conclusione del procedimento inizia nuovamente @were, senza computare il termine
trascorso.

Quando si verifica una delle ipotesi di sospersiah periodo in cui dura la causa di
sospensione non viene computato e si deve somrhaempo trascorso prima della
sospensione con quello decorso dopo la fine didksa.



CAPO Il - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

ART. 8
INDIVIDUAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

. Il Responsabile del procedimento € il Dirigentd’delita Organizzativa individuata nelle
schede dei procedimenti amministrativi di cui atl'&6 del presente regolamento.

. Per ogni nuova funzione o altra attivita del Comsmoralla quale non corrisponda un
procedimento individuato e gia indicato ai sensicitato art. 36, o per i procedimenti per i
quali non sia stato nominato il Responsabile, ésictemato Responsabile del procedimento
il Dirigente della struttura funzionalmente prepostlla cura dell’'affare oggetto del
procedimento stesso.

. Il Dirigente, in relazione ad ogni singolo procedimo, assegna a sé o ad altro dipendente,
di norma nel rispetto dell'individuazione delle téioperative stabilite dal vigente
“Regolamento sull’organizzazione degli Uffici e debervizi”, la responsabilita
dellistruttoria e di ogni altro adempimento inetenl singolo procedimento o le singole
fasi procedimentali nonché, eventualmente, deltamiee del provvedimento finale,
designando altresi il sostituto, per i casi di agzae di impedimento.

. Tanto la nomina che la delega devono essere fattesgritto.

. I nome del Responsabile del procedimento e l'umitganizzativa competente sono
comunicati ai soggetti destinatari della comunicaei di avvio del procedimento e, a
richiesta, a qualunque soggetto portatore di istrpubblici o privati, nonché i portatori
di interessi diffusi costituiti in associazioni omitati, cui possa derivare un pregiudizio
dal provvedimento.

. Il Dirigente, nel caso di assenza o impedimentadgendente nominato Responsabile che
si prolunghi in modo da pregiudicarne la conclusicntro il termine previsto, puo
provvedere o alla nomina in sostituzione oppure dssunzione della competenza.

. Il Responsabile del procedimento & unico anchecasb in cui il procedimento richieda
I'apporto di piu Unita Organizzative del ConsorZi@ unita organizzative coinvolte nelle
singole fasi specialistiche del procedimento ppat@ assumono la responsabilita del
segmento istruttorio e procedimentale di competenaarelazione alle attribuzioni
assegnate.

. L'organo competente, nell'adozione del provvedimefibale, non puo discostarsi dalle
risultanze dell'istruttoria se non indicandone [atiwazione nel provvedimento.

ART. 9
FUNZIONI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

. Il Responsabile del procedimento coordina l'isbug e compie, con la massima
diligenza, ogni atto utile per il sollecito e rega svolgimento del procedimento.
. Il Responsabile del procedimento esercita le atmidni previste dalla legge e dai
regolamenti ed in particolare:
a) effettua la comunicazione di avvio del proceditog
b) cura listruttoria ed ogni altro adempimento remge il singolo procedimento e,
specificamente:
- valuta, ai fini istruttori, le condizioni di amssibilita, i requisiti di legittimazione ed
I presupposti che siano rilevanti per I'emanazidakprovvedimento;
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- accerta d'ufficio i fatti, disponendo il compintendegli atti all’'uopo necessari, e
adotta ogni misura per ladeguato e sollecito swodgto dell’istruttoria. In
particolare, puo richiedere il rilascio di dichiaiani e la rettifica di dichiarazioni
erronee o0 incomplete e pud esperire accertameanicieed ispezioni e ordinare
esibizioni documentali;
c) promuove ed attua la collaborazione e la comnamime tra gli uffici e i servizi
dellAmministrazione e con le altre Amministrazionnteressate al procedimento
medesimo;
d.) propone l'indizione della conferenza dei sarénttoponendone oggetto, motivazioni
e partecipanti al Dirigente, o al presidente ded8Amblea consortile, nei casi in cui
compete a quest’ultimo;
e) qualora a cido delegato dal Dirigente, indicenvoza e/o presiede la conferenza di
servizi e vi partecipa;
f) esercita poteri di impulso e di sollecitaziomelativamente agli atti istruttori ed ai
provvedimenti, anche di competenza di altre Amntiagoni, che debbono confluire nel
provvedimento finale e sottopone al Dirigente ewehtritardi ed inadempienze che
possono determinare I'inosservanza del termineodtlcisione, dandone comunicazione
all'interessato;
g) trasmette, qualora il provvedimento finale ni@mtri nella sua competenza, la proposta
all’organo competente, corredata da tutti gli isttuttori;
h) attiva gli strumenti e le modalita di semplifttane piu efficaci in relazione alla natura
del procedimento e ai soggetti coinvolti, a partie¢ ricorso all’autocertificazione;
1). cura le pubblicazioni, le comunicazioni e letiicazioni, servendosi degli appositi
servizi del Consorzio; comunica ai soggetti destéinalella comunicazione di avvio del
procedimento tutti gli atti e i fatti, quando sirMeano, che incidono sul termine finale,
interrompendolo o sospendendolo;
j) propone al Dirigente modifiche procedimentalio edrganizzative finalizzate alla
semplificazione dei procedimenti ed alla riduzialeétermine per la loro conclusione;
k) favorisce ed attua la partecipazione degli gdsati al procedimento, anche
comunicando tempestivamente eventuali motivi chetrepbero determinare un
provvedimento negativo e procede alla definizioeglideventuali accordi, scaturiti in
sede di partecipazione, da stipulare con i destinatel provvedimento e con gli altri
interessati;
[) qualora non sia competente all’emissione delvypedimento finale, propone
I'approvazione dell’accordo all’organo competente.
. Qualora occorra acquisire informazioni, pareri otedminazioni presso altri uffici
del’Amministrazione, il Responsabile del procediteedovra rivolgere apposita istanza al
Responsabile della competente unita organizzafisaando un termine per il relativo
adempimento comunque compatibile con il termineodiclusione del procedimento.
Egli svolge, inoltre, tutti gli altri compiti indati nelle disposizioni organizzative e di
servizio, nonché quelli attinenti all'applicaziodelle disposizioni di cui al decreto
legislativo 7 marzo 2005 n. 82 e successive mduifice integrazioni (Codice
del’Amministrazione Digitale).

ART. 10
COLLABORAZIONE CON IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

. Tutti gli uffici che intervengono in un procedimensono tenuti a prestare piena e
tempestiva collaborazione all'unita organizzatival &esponsabile del procedimento, per
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l'acquisizione di tutti gli elementi utili per fowrare la decisione e per il rispetto dei
termini.

CAPO Il - PARTECIPAZIONE

ART. 11
COMUNICAZIONE DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

. Il Responsabile del procedimento da comunicazioe®advio del procedimento ai
soggetti:

a) nei confronti dei quali il provvedimento finaedestinato a produrre effetti diretti;

b) la cui partecipazione sia prevista da leggi oedmlamenti;

c) nei cui confronti dal provvedimento possa degvan pregiudizio, diverso dai suoi

diretti destinatari, se individuati o facilmentelimduabili.

. Si prescinde dalla comunicazione di avvio del pdaoento solo in caso di particolari

esigenze di celerita, da motivarsi specificamerteprovvedimento finale o in altri atti del

procedimento.

| soggetti, indicati dal comma 1, sono informatil’devio del procedimento mediante

comunicazione personale contenente le seguentianidini:

a) ’Amministrazione competente;

b) 'oggetto del procedimento;

c) l'ufficio competente e la persona Responsatelgpdocedimento;

d) il termine entro cui deve concludersi il procadnto e le forme di tutela amministrativa

e giudiziaria attivabili in caso di inerzia o daiempienza del’Amministrazione, e la data

di acquisizione al protocollo della relativa rictti@ o altra data certa, nel caso di

procedimenti ad iniziativa di parte;

e ) l'ufficio presso cui si puo prendere visiongliatti ed esercitare il diritto di accesso;

. Qualora la comunicazione personale non sia posgit I'alto numero di destinatari, da

valutarsi concretamente dal Responsabile del pnoegdo in rapporto alle circostanze, o

se risulti, per altri motivi, particolarmente gr@aoo se per tutti o per taluni di essi la stessa

risulti impossibile, il Responsabile del procedirtteprovvede a rendere noti, in seguito a

provvedimento motivato, tutti gli elementi indicatal comma precedente attraverso la

pubblicazione all’Albo Pretorio dell’Ente della camicazione di avvio del procedimento,

contenente la ragione della deroga, o attravetsa falrma idonea di pubblicitd concordata

con il Dirigente della unita organizzativa, quali pubblicazione sul sito web e/o su un

guotidiano

L’omissione, il ritardo o I'incompletezza della camicazione possono essere fatte valere,

anche nel corso del procedimento, solo dai soggdté hanno diritto a ricevere

I'informazione dell'avvio del procedimento, mediargegnalazione scritta al Dirigente o,

se noto, al Responsabile del medesimo procedimeQtasti € tenuto a fornire i

chiarimenti o le integrazioni necessarie entro weqgiorni dalla ricezione della

segnalazione.

La comunicazione puo essere effettuata anche ntediam, o per via telegrafica o

telematica, comunque garantendo la conservaziorfasaicolo del procedimento della

prova dell’'avvenuta comunicazione.

Resta salva la facolta dell’Amministrazione di add provvedimenti cautelari ed urgenti,

anche prima della effettuazione della comunicazidnavvio del procedimento, quando

ricorrano ragioni connesse alla tutela dell'intseegenerale.
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1.

1.

2.

1.

ART. 12
INTERVENTO NEL PROCEDIMENTO

| soggetti portatori di interessi pubblici o privati portatori di interessi diffusi costituiti in
associazioni o0 comitati, cui possa derivare un ipcBgio dal provvedimento, hanno
facolta d’intervenire nel procedimento.

I Responsabile dovra valutare la legittimazionei deggetti ad intervenire nel
procedimento, anche tenendo conto dei seguentieglizm

a) la pertinenza dell’oggetto rispetto ai fini pegaiti;

b) se lintervento in opposizione sia formulatonmodo specifico e non sia generico ed
astratto, evidenziando il danno o gli effetti comue sfavorevoli che ne deriverebbero a
carico dei soggetti.

ART. 13
DIRITTI DEI SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE E A INTE RVENIRE

| soggetti ammessi dall’Amministrazione a parte@pa ad intervenire hanno diritto:

a) di prendere visione ed estrarre copia degli aggti procedimento, nel rispetto della

disciplina legislativa e regolamentare sul dirdiaccesso e la tutela dei dati personali;

b) di presentare memorie scritte e documenti, ehtermine assegnato dal responsabile

del procedimento e comunque entro un termine cangtenuto conto della durata

complessiva del procedimento, che 'Amministrazitrael’'obbligo di valutare ove siano
pertinenti all’oggetto del procedimento stesso daed riscontro nel corpo della

motivazione; il responsabile del procedimento putiivare forme diverse di

partecipazione, anche attraverso la convocaziomdi dderessati e la verbalizzazione

delle loro proposte ed osservazioni. In tale sedss@no essere acquisiti, altresi,
documenti e memorie.

In relazione alle memorie e ai documenti presenidaiResponsabile del procedimento,
gualora gli stessi comportino nuove e piu approitendsigenze istruttorie e comunque
determinino un mutamento rilevante dell’oggetto gebcedimento, pud sospendere |l
termine finale di conclusione del procedimento, getempo strettamente necessario,
dandone comunicazione ai soggetti ammessi a paateci o ad intervenire nel
procedimento. Le cause di sospensione del procedinee sensi del presente comma non
possono, comungque, superare, complessivamenteleaais, il termine di trenta giorni.

ART. 14
ACCORDI INTEGRATIVI O SOSTITUTIVI DEL PROVVEDIMENTO

In accoglimento delle proposte e delle osservazioesentate dai soggetti intervenuti nel
procedimento, nei modi e nelle forme di cui aliesto che precede, il Responsabile del
procedimento puo concludere accordi con gli inEatissenza pregiudizio dei diritti dei
terzi, al fine di determinare il contenuto discemle del provvedimento finale, oppure in
sostituzione di questo, definendo, quindi, il paiogento mediante un provvedimento |l
cui contenuto e stato preventivamente concordatol'a@teressato, ovvero mediante un
accordo sostitutivo del provvedimento. Qualora elsRonsabile del procedimento non sia
competente ad emettere il provvedimento conclusdel procedimento, propone
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I'approvazione dell'accordo all'organo competenter p'adozione del provvedimento
finale.

2. Gli accordi integrativi o sostitutivi del provvedémto possono altresi essere conclusi, in
tutti i casi in cui il perseguimento del pubblicotearesse lo renda opportuno, senza
pregiudizio dei diritti dei terzi.

3. La stipulazione degli accordi deve essere precedatain'apposita determinazione, o
deliberazione, dell'organo che sarebbe competantkapdozione del provvedimento finale,
in cui sono definite le motivazioni e le ragioniapportunita che ne consigliano la stipula,
nonché il contenuto di massima del medesimo. Qadermotivazioni e le ragioni di
opportunita che consigliano la stipula di un acogosdocedimentale nonché il contenuto di
massima del medesimo siano comuni ed omogenei @ad yiu procedimenti inerenti la
medesima materia, I'organo competente pud apprawaseschema generale e preventivo
di accordo. In tal caso, l'atto di approvazioneaodeterminazione con cui si approva lo
schema di accordo assolve agli obblighi di cui edspnte comma, posti a garanzia
dellimparzialita e del buon andamento dell'azicam@ministrativa, ed autorizza la
stipulazione diretta dell’accordo sulla base dstthema generale adeguatamente adattato
al procedimento specifico di cui diventa parte gnéate e sostanziale. Il Responsabile del
procedimento puo predisporre un calendario di itrcorui invitare, separatamente o
contestualmente, il destinatario del provvedimeu@ventuali contro interessati.

4. Gli accordi di cui al presente articolo devono esstipulati, a pena di nullita, per iscritto e
ad essi si applicano, salvo che la legge o altto mbrmativo od organizzativo non
dispongano diversamente, i principi del codiceleiun materia di obbligazioni e contratti,
in quanto compatibili.

5. Gli accordi devono contenere espressamente la azadute dell'interesse pubblico,
preventivamente effettuata dall’Amministrazione.

6. Gli accordi sostitutivi sono assoggettati ai meahesiontrolli previsti per i provvedimenti
che sostituiscono.

7. Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse, I|WAmistrazione pud recedere
unilateralmente dall'accordo, salva la liquidazioin@n indennizzo il cui ammontare o le
cui modalita e criteri di determinazione possorsess evidenziati nel testo dell'accordo, in
relazione agli eventuali pregiudizi che potrebbezaficarsi in danno del privato.

ART. 15
COMUNICAZIONE DEI MOTIVI OSTATIVI ALL'ACCOGLIMENTO DELLISTANZA

1. Nei procedimenti a richiesta di parte il Responsaliel procedimento comunica ai
richiedenti, tempestivamente e in ogni caso prineladformale adozione di un
provvedimento negativo, i motivi che si oppongonitaecoglimento della richiesta. La
comunicazione é effettuata prima della trasmissaltiergano competente della proposta
di provvedimento finale o delle risultanze delfidtoria. Detta comunicazione é effettuata,
tramite il Responsabile del procedimento, dalloigacompetente all’adozione del
provvedimento finale qualora, disattendendo le ltasize istruttorie, questi intende
adottare un provvedimento negativo.

2. Entro dieci giorni dal ricevimento della comuniaaze, i richiedenti hanno il diritto di
presentare per iscritto le loro osservazioni, evalntente corredate da documenti, o di
attuare altre modalita di partecipazione il cuilgimento €& attestato per iscritto dal
Responsabile del procedimento.

3. Dell'eventuale mancato accoglimento delle osseowazavanzate dall'interessato € data
ragione nella motivazione del provvedimento finale.
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4. La comunicazione dei motivi ostativi interrompe términe per la conclusione del

procedimento, che inizia nuovamente a decorrere:

a) dalla data di presentazione delle osservazioni;

b) dalla data di conclusione di eventuali altre aldd di partecipazione documentate;in
mancanza degli atti/fatti di cui alle lett. a) ¢ Balla scadenza del termine di dieci giorni
di cui al comma 2;

5. La comunicazione dei motivi ostativi non & dovu& oasi di procedure concorsuali e di
procedimenti in materia previdenziale e assistémzarti a seguito di richiesta di parte e
gestiti dagli enti previdenziali.

6. Non possono essere addotti tra i motivi che ostaliaccoglimento della domanda
inadempienze o ritardi attribuibili al’lamministiane.

ART. 16
PROVVEDIMENTI ATTRIBUTIVI DI VANTAGGI ECONOMICI

1. La concessione di sovvenzioni, contributi, sussdiausili finanziari e l'attribuzione di
vantaggi economici di qualunque genere a personeergd pubblici e privati, sono
disciplinati dal regolamento per la concessionsalivenzioni, contributi, sussidi e ausili
finanziari e per l'attribuzione di altri vantaggi@omici.

2. L'effettiva osservanza dei criteri e delle modatitzui al precedente comma deve risultare
dai singoli provvedimenti attributivi dei vantagggonomici.

ART. 17
AMBITO DI APPLICAZIONE DELLE NORME SULLA PARTECIPAZ IONE

1. Le disposizioni contenute nel presente capo n@pglicano nei confronti dell’attivita del
Consorzio, diretta alla emanazione di atti normatdi amministrazione generale, di
pianificazione e di programmazione e per i procedhtn tributari e per gli atti
espressamente previsti e disciplinati da specifidisposizioni normative; per tali atti
restano ferme le particolari norme che li regolano.
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CAPO IV — SEMPLIFICAZIONE DELL'AZIONE AMMINISTRATIV A

ART.18

SEMPLIFICAZIONE DELL’ATTIVITA" AMMINISTRATIVA — PRI NCIPI E CRITERI

1.

Il Consorzio attua I'obbligo generale e permaneatiteemplificazione delle attivita e dei
procedimenti nel rispetto dei principi e delle nerdi legge e di regolamento vigenti, ed in
particolare, delle fonti statali di semplificazioasministrativa.

Il Consorzio adotta le seguenti misure generadietinplificazione:

a) l'acquisizione d'ufficio degli atti, dei documiere delle informazioni in possesso del
Consorzio o di altre Amministrazioni, anche attraee sistemi di interconnessione
telematica;

b) la piena applicazione dei principi e delle nomigenti in materia di autodichiarazioni
rese dal cittadino in sostituzione di certificaziondi atti di notorieta, anche rendendo
disponibili gli appositi moduli;

c) la definizione e la messa a disposizione, d sieb, dell’elenco della documentazione
da presentare unitamente all’istanza ai fini ddtbzone del provvedimento richiesto,
nonché nei casi di silenzio assenso e di segnalazertificata di inizio di attivita;

d) la comunicazione tra gli uffici della medesiman#inistrazione, con le diverse
Amministrazioni e con i cittadini, anche attraveil&dilizzazione degli strumenti della
tecnologia digitale, quali il documento informatida firma digitale, la carta di identita
elettronica, la carta dei servizi, la posta el@itra tradizionale e certificata;

e) lo sviluppo di sistemi informativi ed informatidunzionali agli obiettivi di
semplificazione e di razionalizzazione ed interagieita fissati dal’ Amministrazione;

f) l'utilizzo dellistituto della conferenza di s@ei quale regola dello svolgimento
procedimentale, anche con riferimento alle ipotascui la valutazione dell'interesse
pubblico debba svolgersi esclusivamente tra umgarazzative del Consorzio;

g) la stipulazione di accordi tra pubbliche Ammiragioni ai sensi dell'art.15 della
L.241/90 e s. m. i., di cui all'art.14 del preserdgolamento

E’ fatta salva la possibilita di stabilire, nedfii@onsortili di macro e micro organizzazione
e con riferimento ai singoli procedimenti o tipi giocedimento, ulteriori e specifiche
modalita di semplificazione.

II Consorzio, comunque, attraverso i propri attirmativi ed organizzativi adegua le
disposizioni in materia di semplificazione al preggo tecnologico e normativo, tenendone
conto ai fini della integrazione delle disposiziamidei principi indicati ai precedenti
commi.

ART. 19
CONFERENZA DI SERVIZ| - PRESUPPOSTI PER LA CONVOCAZ IONE

La conferenza di servizi, preliminare, istruttoeadecisoria, costituisce una modalita
generale di semplificazione cui ’Amministrazionadpe, nei casi previsti dalla legge, deve
ricorrere in ogni fase del procedimento. L’Amminégtione ne promuove lo svolgimento
al fine di pervenire alla piu semplice e rapida a@osione del procedimento, ad una
valutazione unitaria dei diversi interessi pubbboinvolti ed al loro contemperamento,
favorendo lo sviluppo di rapporti cooperativi tiauffici, con le diverse Amministrazioni
coinvolte e con i cittadini, anche al fine di cardtre accordi sostitutivi del
provvedimento.
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2. La conferenza di servizi (istruttoria) pud essardeita , se ritenuto opportuno, dall’
Amministrazione per I'esame contestuale di integagsblici coinvolti in un procedimento
amministrativo ovvero in piu procedimenti ammiragivi connessi, riguardanti medesime
attivita o risultati. In tal caso, la conferenzaingletta dall’Amministrazione, anche su
richiesta di altra Amministrazione coinvolta nebpedimento o del privato interessato.
Tale conferenza si svolge con le forme della canfea semplificata di cui agli artt. li 23 e
24 del presente Regolamento.

3. Puo essere convocata una conferenza di senatirénnei seguenti casi:

a) qualora sia intervenuto il dissenso, entro &gnbrni dalla richiesta, di qualche ufficio
od organismo della medesima Amministrazione o tfaa@hmministrazione interpellata,
per acquisire intese, concerti, nulla osta o0 assemsmungque denominati, obbligatori;

b) su istanza dell'interessato, prima della premaohe di un’istanza o di un progetto
definitivi, per progetti di particolare complessital fine di verificare quali siano le
condizioni per ottenere i necessari atti di conserisa richiesta dell'interessato di
convocazione della conferenza preliminare deveressetivata e documentata, in assenza
di un progetto preliminare, da uno studio di falitd. La conferenza si pronuncia entro
trenta giorni dalla data della richiesta. | cosella conferenza sono a carico del
richiedente.

4. Nelle procedure relative a progetti di particolm@mplessita puo essere convocata, su
motivata richiesta dell'interessato, corredata da studio di fattibilitad, una conferenza di
servizi preliminare, finalizzata ad indicare alhimdente, prima della presentazione di
un’istanza o di un progetto definitivo, le condiziger ottenere, alla loro presentazione, i
necessari parei, le intese, i concerti, le autagioni, le concessioni, le licenze, i nulla osta
e gli assensi, comunque denominati, richiesti dadlamativa.

5. La conferenza di servizi (decisoria) € sempre tadeal’Amministrazione quando la
conclusione positiva del procedimento € subordia#itacquisizione di piu pareri, intese,
concerti, nulla osta o assensi, comunque denomiregi da diverse Amministrazioni
(inclusi i gestori di beni o servizi pubblici) ocaduffici 0 organismi della medesima
Amministrazione e gli stessi non siano stati ril@s@ntro trenta giorni dalla richiesta.

6. La conferenza dei servizi decisoria si svolge, @dl\casi espressamente indicati dalla
legge, (decisioni e progetti complessi, casi dseliso etc), in forma semplificata e in
modalita asincrona, ovvero mediante la semplicaniissione delle istanze e della relativa
documentazione , degli schemi di atto, degli attaslsenso, per via telematica (senza
riunione). Solo nei suddetti casi sopra specificadsa si svolge in modalita simultanea e
sincrona .

7. La conferenza di servizi, convocata nei casi pteda comma 2 lett. a) e dal comma 4,
sospende i termini del procedimento.

ART. 20
CONFERENZA DI SERVIZ| INTERNA — PRESUPPOSTI PER LA CONVOCAZIONE

1. Fatto salvo quanto indicato all’art. 19 comma 4 feerconferenza di servizi interna
obbligatoria e all'art. 19 comma 2 lett. a) pectmferenza di servizi interna facoltativa, la
conferenza di servizi interna viene, inoltre, djoka indetta con le altre strutture interne
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interessate quando nel procedimento amministraiitervengono unita organizzative
diverse dall’Amministrazione consortile, nei segueasi:

a) per l'esame contestuale di interessi coinvaltipiu procedimenti amministrativi
connessi;

b) al fine di acquisire pareri, intese, concentllanosta od assensi, comunque denominati;
necessari, 0 comunque utili, in base alla valutezidel Responsabile del procedimento,
all'espletamento dell'attivita amministrativa.

ART. 21
DISPOSIZIONI GENERALI SULLE CONFERENZE DI SERVIZI

II C.I.S.A.P. partecipa alle conferenze di serwrlette da altre Amministrazioni, per la
trattazione di affari amministrativi che coinvolgomteressi pubblici inerenti le proprie
competenze. Il Consorzio, inoltre, indice conferediservizi nelle materie di competenza
che coinvolgano interessi di altri enti, partecipaecessari al procedimento.

. Qualora per l'espressione della volonta dell’enteoora convocare una conferenza di
servizi interna, questa deve precedere e conclugemsa della data della conferenza di
servizi esterna.

. Qualora la conferenza di servizi sia indetta peugire la manifestazione di volonta, di
scienza o di giudizio di un organo politico, congattale organo fissare preventivamente i
limiti d’azione del soggetto che verra individuatal Presidente del’Assemblea consortile
quale portavoce.

ART.22
CONVOCAZIONE SU RICHIESTA DELL'INTERESSATO

. Quando l'attivita del privato sia subordinata additconsenso, comunque denominati, di
competenza di piu Amministrazioni pubbliche, lafevanza di servizi € convocata, anche
su richiesta dell'interessato, dallAmministraziom®mpetente per I'adozione del
provvedimento finale.

ART. 23
INDIZIONE E AVVISO DI CONVOCAZIONE

L’indizione della conferenza di servizi spetta alrifente o, qualora ne abbia la
competenza, al Responsabile del procedimento. &yadttPresidente del Consiglio
d’Amministrazione, qualora l'adozione del provveémo finale competa ad organi
politici.

La conferenza in forma semplificata e in modaliginerona € indetta entro 5 giorni
lavorativi dall'inizio del procedimento d'ufficio alal ricevimento della domanda, se il
procedimento € ad iniziativa di parte.

L’indizione deve contenere i seguenti elementi:

a) il riferimento al procedimento amministrativol'mdicazione dei presupposti per il
ricorso all'istituto giuridico della conferenzaskrvizi;

b) i soggetti interessati e, quindi, destinatali@eviso di convocazione.

L’avviso di convocazione deve contenere i seguaatnenti:
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a) l'oggetto della determinazione da assumerstafica e la relativa documentazione
ovvero le credenziali per I'accesso telematico imfermazioni e ai documenti utili ai fini
dello svolgimento dell'istruttoria gli oggetti chgara o saranno trattato/i in sede di
conferenza, indicando in linea di massima le ddteamioni che potranno essere assunte e
I'interesse specifico di ciascun partecipante glietto/i e, conseguentemente, I'ambito
d’intervento;

b)il termine perentorio — previsto dalla legge nreuperiore a quindici giorni, entro il
quale le amministrazioni coinvolte possono richredeai sensi dell’art.2, comma 7,
integrazioni documentali o chiarimenti relativi attf, stati, qualita non attestati in
docuemnti gia in possesso dellAmministrazione sese non direttamente acquisibili
presso altre pubbliche amministrazioni;

c) il termine perentorio — previsto dalla leggeonrsuperiore a quarantacinque giorni,
entro il quale le amministrazioni coinvolte devaradere le loro determinazioni relative
alla decisione oggetto della conferenza;nel caswirra le Amministrazioni coinvolte vi

siano amministrazioni di cui all’art.14bis della241/90 e s.m.i. — tra cui figurano
amministrazioni preposte alla tutela della salut sopracitato termine € fissato in 90
giorni.

d) la data dell’eventuale riunione in modalita sitaoea (sincrona), da tenersi entro dieci
giorni dalla scadenza del termine di cui alla lette);

e) l'ufficio al quale rivolgersi per avere le infleazioni necessarie ai fini di una proficua
partecipazione alla conferenza;

e) la richiesta, nel caso si proceda alla conferesimultanea di cui al punto c), di
presentarsi muniti degli atti di delega che legigno il soggetto a partecipare alla
conferenza, da allegare al verbale;

f) copia dei documenti rilevanti, su supporto ceeta o digitale, in relazione alle
competenze del soggetto convocato ed all'oggettopdEcedimento, o le modalita di
accesso al sistema informatico o portale web cailesdove sono consultabili i richiamati
documenti o l'ufficio e gli orari ove i predetti domenti siano consultabili. L’avviso di
convocazione & comunicato ai destinatari con le afitddammesse dall’'ordinamento
vigente nei termini previsti e, se previsto da leggeciali, anche pubblicato secondo le
modalita previste dalla legislazione vigente. Limdne della conferenza e l'avviso di
convocazione possono essere unificati in un urttco a

La prima riunione della conferenza di servizi evamrata dal soggetto individuato ai sensi
del comma 1, entro quindici giorni ovvero, in caslb particolare complessita
dell'istruttoria, entro trenta giorni dalla data iddizione. La convocazione della prima
riunione della conferenza di servizi deve pervealte Amministrazioni interessate, anche
per via telematica o informatica, almeno cinque@iprima della relativa data. Entro lo
stesso termine, Le Amministrazioni coinvolte, pogsdchiedere, qualora impossibilitate a
partecipare all’eventuale conferenza simultanedarddta indicata, l'effettuazione della
riunione in una diversa data; in tale caso, I'Anmstiazione procedente concorda una
nuova data, comunque entro i dieci giorni succesdliar prima.
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5.

1.

ART. 24
SVOLGIMENTO CONFERENZA SEMPLIFICATA

La conferenza decisoria in forma semplificata s0lg® in forma asincrona, mediante
trasmissione delle relative comunicazioni medidetenodalita previste dall’art.47 del
Decreto legislativo 7 marzo 2005, n.82 (CAD, Codicaministrazione digitale).

entro il termine di cui allart.23 comma 4 lett. del presente Regolamento, le
amministrazioni coinvolte rendono le proprie dete@mioni - riguardanti la decisione
oggetto della conferenza — congruamente motivatendlate in termini di assenso o
dissenso, indicanti ove possibile le modifiche ¢éwalmente necessarie ai fini dell'assenso
,secondo le specifiche di cui all'art.14bis comm#eBa L.241/90.

Salvo i casi in cui il diritto dell’'Unione Europeachieda provvedimenti espressi, la
mancata comunicazione delle determinazioni nel itegrprevisto o la comunicazione di
determinazioni prive dei requisiti di cui al comrBasuddetto, equivalgono ad assenso
senza condizioni

Il CISAP, scaduto il termine di cui all’art.23 coramd lett. ¢) entro 5 giorni lavorativi ,
adotta:

a) determinazione motivata di conclusione positivdadebnferenza con gli effetti di
cui all'art..25bis nei casi in cui abbia acquisdésclusivamente atti di assenso non
condizionato, anche implicito o le cui condizioni gescrizioni (finalizzate
all’'assenso o al superamento del dissenso) posss®re accolte senza necessita di
apportare modifiche sostanziali alla decisione tigg#ella conferenza;

b) determinazione di conclusione negativa - che predaffetto di rigetto della
domanda - qualora abbia acquisito uno o piu attliskenso non superabili. Nei
procedimenti ad istanza di parte tale determinazignoduce gli effetti della
comunicazione dei motivi ostativi di cui all’artldi@ della L.241/90 e s.m.i (art.15
del presente regolamento). Le eventuali osservazioesentate devono essere
trasmesse alle altre amministrazioni interessatehpesi proceda alla conferenza
semplificata. Del mancato eventuale accoglimenttaldiosservazioni si dovra dare
ragione nell'ulteriore determinazione di conclusiatella conferenza.

Resta in ogni caso fermo I'obbligo di rispettdriermine finale del procedimento.

ART. 24BIS

SVOLGIMENTO CONFERENZA SIMULTANEA

In relazione alla particolare complessita dellaedainazione da assumere I'ente puo
procedere direttamente alla convocazione dellasrenta di servizi in forma simultanea
e in modalita sincrona. In questo caso la confereviene indetta comunicando le
informazioni di cui all'art. 23 comma 3 e commaett.l a) e b), con convocazione della
riunione entro i successivi 45 giorni. L'amminigti@ane puo procedere in forma
simultanea e in modalita sincrona anche su rithiesotivata delle altre
amministrazioni o del privato interessato, avanzatao il termine perentorio di cui
all’art.23 comma 4 lett.b),
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a
a

La prima riunione in forma simultanea e in moda$ithcrona si svolge - nella data
previamente comunicata ai sensi dell’art.23 comniett4d) o nella data fissata ai sensi
del comma 1 del presente articolo — con la paréecgme contestuale, ove possibile
anche in via telematica, dei rappresentanti delimaistrazioni competenti.

| lavori della conferenza si concludono non olttaigntacinque giorni decorrenti dalla

data della prima riunione. Nei casi in cui sianingolte amministrazioni preposte alla

tutela ambientale, paesaggistico- territoriale, béai culturali e della salute dei cittadini

, Il termine e fissato in novanta giorni. Restanferl’'obbligo di rispettare il termine

finale di conclusione del procedimento.

Ciascuna amministrazione e rappresentata da uo soggetto abilitato ad esprimere in

maniera univoca , definitiva e vincolante la pasiE dell’amministrazione stessa sulle

decisioni di competenza della conferenza (indicaratwhe eventuali modifiche
progettuali eventualmente necessarie ai fini dediaso).

La legittimazione a rappresentare I’Amministrazioo@nvocata avviene secondo le

seguenti disposizioni:

— nelle conferenze di servizi esterne convocate aais@Grzio: i rappresentanti delle
Amministrazioni regolarmente convocate dovrannc@néarsi, ove necessario, con
deliberazione o altro atto dell’ Amministrazioneagpartenenza attributivo dei poteri,
da allegare al verbale, necessario ai fini deltespone di un valido
consenso/dissenso. Nel caso in cui non sia neaesgegsentarsi con tali atti
attributivi di poteri, dovra essere espressameiti@iatato; tale dichiarazione andra
inserita nel verbale;

— nelle conferenze di servizi esterne indette da etii, a cui il Consorzio € chiamato
a partecipare, il rappresentante del Consorziopartecipa, acquisito I'esito della
conferenza dei servizi interna, eventualmente coma manifesta validamente in
conferenza la posizione del Consorzio per quanteoatnpetenza dichiarando, o
producendo per iscritto qualora richiesto, il tiédgittimante.

— nelle conferenze di servizi interne € sufficiente ¢a legittimazione ad esprimere la
volonta sia dichiarata a verbale. Nelle conferedieservizi interne, qualora chi
partecipa non sia il Dirigente o il Responsabilepgtecedimento delegabile ai sensi
dell'art. 8 del presente regolamento, ma altro nlifgmte, devono essere definiti i
limiti d’azione del dipendente partecipante; I'attee definisce i limiti d’azione deve
essere allegato al verbale.

Qualora i soggetti convocati non possano partegjga@mmeno tramite un delegato o un
portavoce, potranno inviare una comunicazione,e@iite la propria manifestazione di
volonta / di scienza / di giudizio, da consideratefine della votazione finale; la
comunicazione dovra essere allegata al verbalea dadhferenza di servizi. Tale
comunicazione dovra, comungue, pervenire primadmlhclusione della conferenza di
servizi e sara presa in considerazione solo carimento alle parti di decisione
eventualmente non ancora discusse e votate daienresl Responsabile del
procedimento, con propria determinazione, dichiaeanmissibili, salvo i casi in cui
venga evidenziata la violazione di norme imperatigecomunicazioni pervenute dopo
la conclusione dei lavori della conferenza dei igérvsalvi i casi di revoca o
annullamento legittimamente adottati.

Alla conferenza possono partecipare:

) i concessionari e i gestori di pubblici servingl caso in cui il procedimento
mministrativo o il progetto oggetto in esame imdipliadempimenti o abbia effetto, anche

indiretto, sulle loro attivita; tali soggetti pactpano senza diritto di voto.
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b) le Amministrazioni preposte alla gestione de#leentuali misure pubbliche di

agevolazione; tali soggetti partecipano senzatdlidi voto.

c) gli eventuali soggetti privati, se previsto ddkgge o individuati dal Responsabile del
procedimento, con decisione congruamente motivata relazione agli interessi

rappresentati; tali soggetti, qualora non espreseatanprevisto dalla legge, partecipano
senza diritto di voto.

d) amministratori o tecnici, in affiancamento delggetto individuato dal presidente
dell’Assemblea consortile quale portavoce dell’Amisirazione, partecipano senza diritto
di voto.

8.

10.

11.

12.

Dopo la verifica della legittimazione a partecipaneella prima riunione della
conferenza, le Amministrazioni partecipanti contttirdi voto stabiliscono un termine
entro cui e possibile pervenire ad una decisidn&rimine non pud essere superiore a
novanta giorni. La conferenza di servizi pudo svidgenche per via telematica. La
conferenza di servizi assume le determinazionitivglaall’organizzazione dei propri
lavori a maggioranza dei presenti. In tale votagjan caso di parita di voti, prevale il
voto del Presidente.

Possono essere richiesti, per una sola volta, agpgmenti dell'istanza o ai progettisti
chiarimenti o ulteriore documentazione. Se qudstnunon sono forniti in detta sede,
entro i successivi trenta giorni, si procede ctavori della conferenza. Qualora durante
la conferenza di servizi si evidenzi la necessita prevedibile di acquisire valutazioni
tecniche ulteriori, non richieste dalla legge oal&o atto normativo, ma comunque
ritenute utili dal Responsabile del procedimento pea migliore ponderazione dei
diversi aspetti del procedimento, il termine deflenferenza di servizi pud essere
sospeso fino ad un massimo di trenta giorni.

All'esito dell'ultima riunione, e in ogni caso nanitre i termini di cui al comma 3,
'TAmministrazione procedente adotta la determinaziootivata di conclusione della
conferenza, con gli effetti di cui allart25bis ulle base delle posizioni prevalenti
espresse dalle amministrazioni partecipanti allanfexenza tramite i propri
rappresentanti. Si considera acquisito I'assenspaseondizioni delle amministrazioni il
cui rappresentante non abbia partecipato alle anini, ovvero , pur avendovi
partecipato, non abbia espresso la propria poszi@mvvero abbia espresso un dissenso
non motivato o riferito a questioni che non cositono oggetto della conferenza. Il
peso ponderale delle diverse posizioni puo essgngortato, con decisione da adottarsi
nella prima seduta, alla rappresentativita degdirassi risultanti dal verbale, di cui sono
portatori i partecipanti.

Le Amministrazioni, i concessionari e i gestori dubblici servizi e le unita
organizzative interne al Consorzio regolarmentevooate in conferenza dei servizi non
possono modificare o integrare le proprie determora dopo la conclusione dei lavori
della conferenza medesima, se non con un procetbntitrrevoca o di annullamento
della precedente determinazione secondo le digpasidegli articoli 21quinquiese 21
noniesdella legge 241/90 e successive modificazioniewiprnotifica di comunicazione
a tutti i soggetti pubblici e privati interessdtpaocedimento.

Il dissenso espresso in sede di conferenza dize®ve essere congruamente motivato,
direttamente connesso alla questione oggetto diusissone e riferito agli interessi
specificamente rappresentati e deve indicare Igpgste di modifica del progetto
necessarie per I'assenso; i dissensi non motivatgmiamente sono inammissibili; il
Responsabile del procedimento, in presenza di rkssqualificati che, vista la
discussione e i conflitti insorti, non puo conaidian sede di conferenza e procedere, puo
sottoporre, motivatamente, la decisione al Direttar quale, sentito il Presidente del
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Consiglio d’Amministrazione, decidono sugli everitwnflitti di interessi e sul loro
contemperamento.

13.Si considera acquisito l'assenso delllAmministnagid cui rappresentante non abbia
espresso definitivamente la volonta dellAmminigivae rappresentata.

14.11 verbale, redatto secondo i criteri individuafi'at. 25, comma 1, del presente
regolamento, sostituisce, a tutti gli effetti, ogwuitorizzazione, concessione, nulla osta o
atto di assenso comunque denominato di competergdle dAmministrazioni
partecipanti, o comunque invitate a partecipare nsaltate assenti, alla predetta
conferenza.

15. Salvo diverse disposizioni di legge, nel caso difetenza di servizi esterna al verbale
fa, comunque, seguito la determinazione motivataadiclusione della conferenza di
servizi; nel caso di conferenza di servizi inteiinaece, il verbale, che puo anche essere
contestuale al provvedimento finale del procedimeptincipale, sostituisce tale
determinazione.

ART. 25
VERBALIZZAZIONE DELLA CONFERENZA DI SERVIZI SIMULTA NEA

1. Gli esiti della conferenza di servizi sono formai#si mediante la redazione di apposito

verbale, nel quale sono riportati:

a) data, ora e luogo della riunione e modalitaodivocazione;

b) oggetto;

C) presenti e assenti (nomi e cognomi delle perfisiohe e rispettivo ente rappresentato);

d) presidente e segretario;

e) criterio di votazione: maggioritario sulla bagel numero dei presenti oppure

distinguendo il diverso peso ponderale degli irdsreappresentati;

f) il resoconto della discussione - che pu0 essarehe riassuntivo se i lavori della

conferenza sono stati registrati con idonea atateza su adeguato supporto elettronico -

e, quindi, l'indicazione delle dichiarazioni, degissensi, dei dinieghi e delle eventuali

prescrizioni integrative e la determinazione cositla assunta. Al verbale sono allegati gli

atti di legittimazione dei poteri dei presenti, secessari e le eventuali note che le

Amministrazioni convocate fanno pervenire all’Amisinazione procedente. Le eventuali

registrazioni effettuate dello svolgimento dellanfavenza vanno conservate agli atti del

verbale.

Il verbale é sottoscritto dal Presidente e daletegio verbalizzante.

Rispetto al procedimento principale, al quale &fay, il verbale costituisce atto istruttorio

essenziale; rispetto al sub procedimento “ConfexetizServizi” costituisce, invece, atto

conclusivo dei lavori della conferenza.

4. Copia del verbale, omessi gli allegati, & trasmessora del segretario della conferenza,
entro 10 giorni dalla conclusione dei lavori, aggetti partecipanti con o senza diritto di
voto.

w N

ART.25 BIS
DECISIONE DELLA CONFERENZA DEI SERVIZI

1. L’'amministrazione, a conclusione della confereneasgrvizi, adotta una determinazione
motivata che sostituisce ad ogni effetto tuttiagti di dissenso, comunque denominati, di
competenza delle amministrazioni e dei gestoriahilo servizi pubblici interessati, Le
amministrazioni - i cui atti sono sostituiti dalluddetta determinazione - possono
sollecitare I'assunzione, previa indizione di un@wva conferenza, di determinazioni in via
di autotutela ai sensi dell'art.@@niesdella L.241/90. Sempre che abbiano preso parte alla
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conferenza o si siano espresse nei termini, possitnesi sollecitare I'assunzione di
determinazioni in via di autotutela ai sensi delilo 21 quinqueslella L.241/90.

In caso di approvazione unanime la determinaziormiida comma 1 € immediatamente
efficace.

In caso di approvazione sulla base di posizionvgdenti , I'efficacia della determinazione
e sospesa nel caso in cui siano stati espressndisgualificati ai sensi dell’art.25 ter e per
il periodo utile per 'esperimento dei rimedi iviqvisti

| termini di efficacia di tutti i pareri, autorizzeoni, concessioni, nulla osta, assensi,
acquisiti nell'ambito della conferenza di servidiecorrono dalla data della comunicazione
della determinazione motivata di conclusione detlaferenza.

ART. 26
DISCIPLINE PARTICOLARI

Per la conferenza di servizi preliminare, di cufadal. 19, comma 4 del presente
regolamento, si rinvia, inoltre, all’art. 14 deléggge 241/90 e s. m. i,;

Per i rimedi per le amministrazioni dissenzientipreposte alla tutela ambientale,
paesaggistico- territoriale, dei beni culturali kaautela della salute e della pubblica
incolumita o delle Regioni e delle Province autoeodi Trento e Bolzano - si rinvia
all'art.14 quinquiesdella legge 241/90 e s. m. i.;

Le conferenze di servizi regolate da specifichemative di settore restano assoggettate
alle loro rispettive norme.

ART. 27
PARERI OBBLIGATORI

. Qualora si richiedano pareri obbligatori, gli orgamffici consultivi o i concessionari/
gestori di pubblici servizi delle pubbliche Ammitnazioni sono tenuti a rendere i pareri ad
essi obbligatoriamente richiesti entro venti giatal ricevimento della richiesta.

In caso di decorrenza, senza che sia stato contanicparere o senza che I'organo /
ufficio adito abbia presentato esigenze istrutiagiéen facolta del richiedente di procedere
indipendentemente dall’espressione del parere.

Nel caso in cui I'organo/ufficio adito abbia rappeatato esigenze istruttorie, il termine
puod essere interrotto per una volta sola e il padav’'essere reso definitivamente entro
quindici giorni dalla ricezione degli elementi igiori da parte del richiedente.

Il Responsabile del procedimento non pud essem@ndid a rispondere degli eventuali
danni derivanti dalla mancata espressione del @asaivo il caso di omessa richiesta del
parere.

ART. 28
PARERI FACOLTATIVI

. Qualora si richiedano pareri facoltativi, gli orgaffici consultivi sono tenuti a dare
immediata comunicazione al’Amministrazione /uficrichiedente del termine entro il
quale il parere sara reso, che comunque non pwerangp venti giorni dalla richiesta.

In caso di decorrenza del termine senza che sia stanunicato il parere o senza che
I'organo/ufficio adito abbia presentato esigenzéruttorie, il richiedente procede
indipendentemente dall’espressione del parere.
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. Si applicano, per quanto compatibili, le disposizidi cui al comma 3 dell’articolo
precedente.

ART. 29
VALUTAZIONI TECNICHE

Nel caso in cui sia previsto da una diposizioneledijge o di regolamento che per
I'adozione di un provvedimento debbano essere pternente acquisite le valutazioni
tecniche di organi o enti a cid preposti, questioth® essere resi entro il termine di
novanta giorni dal ricevimento della richiesta ¢ digerso termine stabilito da normative
speciali; tale termine sospende il procedimento.

Nel caso di decorrenza di tale termine, senza eheotgani od enti provvedano, il
Responsabile del procedimento deve richiedere dielette valutazioni tecniche ad altri
organi od enti pubblici che siano dotati di quahfzione e capacita tecnica equipollenti,
ovvero ad istituti universitari; il termine del medimento rimane sospeso per ulteriori
novanta giorni o per il diverso termine stabilito mbrmative speciali.

Nel caso in cui I'organo o I'ente adito abbia raggantato esigenze istruttorie, il termine
entro cui devono essere rilasciate le valutaziati pssere interrotto per una volta e la
valutazione deve essere resa definitivamente eqinodici giorni dalla comunicazione
degli elementi istruttori da parte del Responsat@ieprocedimento.

. Scaduto il termine di sospensione di cui al comnea Bventualmente anche il termine di
cui al comma 2, o l'ulteriore termine richiesto ltaljano o ente adito per le esigenze
istruttorie di cui al comma 3, senza che sia stdssciata la valutazione richiesta, il
Responsabile del procedimento, se non puo richeeldervalutazione ad altri organismi,
comunica all’ente o all’'organo interpellato pewvkutazione I'impossibilita di proseguire
l'istruttoria e quindi I'archiviazione del procedanto, segnalando contestualmente le
responsabilita che conseguono a carico dello stdk$vesponsabile del procedimento,
inoltre, rende noto all’interessato I'impossibildaproseguire listruttoria e la conseguente
archiviazione del procedimento.

ART. 30
PARERI E VALUTAZIONI TECNICHE IN TEMA DI SALUTE

. Nel caso di pareri o valutazioni tecniche in temaalute, non si applicano le disposizioni
di cui agli articoli 27, 28 e 29 del presente ragoénto.

In relazione a tali procedimenti, ’Amministraziopeo, al fine di garantire il rispetto dei

termini, stipulare accordi quadro o protocolli digsa con le Amministrazioni o con gli

uffici preposte/i. Con tali accordi o protocolli definiscono i presupposti generali in

presenza dei quali allAmministrazione consortileansentito ritenere come acquisito il

parere o la valutazione favorevole sul singolo pdimento.

ART. 31
SILENZIO ASSENSO
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Fatto salvo quanto previsto dall’art. 19 della L241/1990 e s. m. i., nei provvedimenti ad
istanza di parte per il rilascio di provvedimentirainistrativi, il silenzio del Consorzio
equivale ad accoglimento della domanda, senza sieces ulteriori istanze o diffide, se il
Consorzio non comunichi all'interessato, nel temnifissato per la conclusione del
procedimento, il provvedimento di diniego, ovveronnindica entro trenta giorni dalla
presentazione dell'istanza, una conferenza di servi

L'assenso si perfeziona in base ad una domandsdttiesaell'attivita, che deve possedere
tutti gli elementi essenziali per la verifica deflassistenza dei requisiti e delle condizioni
necessarie per l'esercizio dell'attivita stessa.

Quando sia prescritto il versamento di un contobwt di una tassa in relazione
all'emanazione di un provvedimento, questi vannorigmosti successivamente alla
formazione del silenzio assenso. L'interessatovade direttamente al versamento nella
misura che risulti dovuta per legge. Il versamethétia tassa e del contributo in misura
inesatta non priva di efficacia il silenzio-assenso

E fatto comunque salvo il potere del' Amministramodi assumere determinazioni in via
di autotutela, revocando o annullandolo, sussistead presupposti di legge, il silenzio-
assenso venutosi a formare.

Il presente articolo non si applica nei casi es@dusensi dell’art. 20, comma 4, della L. n.
241/1990.
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CAPO V - FORMALIZZAZIONE DEI PROVVEDIMENTI, EFFICA CIA E VIZI
DELL'ATTO

ART. 32
FORMALIZZAZIONE DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI

1. L’Amministrazione formalizza le decisioni elaboratell’ambito del procedimento
amministrativo con un provvedimento espresso.

2. L’Amministrazione pu0 definire misure operative dilzzate a migliorare i processi
formativi dei provvedimenti amministrativi.

3. Gli atti amministrativi degli organi monocratici rsm adottati nel momento della loro
sottoscrizione; gli atti amministrativi degli orgamollegiali sono adottati con la
proclamazione dell’esito della votazione.

4. Qualora si rawvisi la manifesta irricevibilita, manissibilita, improcedibilita o
infondatezza della domanda, il procedimento si katecon un provvedimento espresso,
redatto in forma semplificata, la cui motivazionegponsistere in un sintetico riferimento
al punto di fatto o di diritto ritenuto risolutivo.

ART. 33
MOTIVAZIONE DEL PROVVEDIMENTO

1. Tutti i provvedimenti amministrativi, eccetto glttianormativi e a contenuto generale,
devono essere motivati.

2. La motivazione illustra lo svolgimento dell’attigit amministrativa, evidenziando i
presupposti di fatto e le ragioni giuridiche diitiir della decisione, evidenziando la
ragionevolezza della scelta compiuta nel contermpenso dei diversi interessi pubblici e
privati.

3. Qualora il provvedimento sia motivato mediantdférimento ad altri atti amministrativi,
tali atti devono essere puntualmente identificgtosti a disposizione dell'interessato.

ART.33 BIS

MANCATA O TARDIVA EMANAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI C ONCLUSIONE
DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO, POTERE SOSTITUTIVO

1. In caso di inerzia del Responsabile del Procedimehtpotere sostitutivo spetta al
Direttore Generale (in assenzal/impedimento al \fieddre , in assenza/impedimento
altra posizione organizzativa).

ART. 34
RIESAME

1. L’Amministrazione, al fine di garantire la legittith dell’azione amministrativa e il piu
efficace perseguimento dell'interesse pubblico gaee puo procedere in ogni momento,
anche in pendenza di ricorso giurisdizionale, audf o su richiesta dell'interessato, al
riesame critico della propria attivita, dei procadnti e dei provvedimenti. Il soggetto
interessato ha diritto a partecipare al procediméntiesame.
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2. A seguito del riesame, I'organo competente puogatere alla rettifica, alla convalida o alla
regolarizzazione di singoli atti, nonché disporrevywedimenti di revoca o di annullamento
di ufficio.

3. Il riesame deve concludersi entro il medesimo teenprevisto per il procedimento o per il

provvedimento che ne e oggetto.

ART. 35
NORME DI RINVIO

1.Per quanto non contemplato nel presente Cageyisivio al Capo IV bis “Efficacia ed invalidita
del procedimento amministrativo,revoca e recesstiad...241/1990 e s. m. e i.
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CAPO VI — ELENCO DEI PROCEDIMENTI

ART. 36
ELENCO DEI PROCEDIMENTI

1. L'elenco dei procedimenti approvato dalla ConsigitAmministrazione e costituito
dall'insieme dei procedimenti, individuati dai @janti in base ad una scheda contenente la
descrizione del procedimento, ed in particolare:

a) all'area o all’'unita organizzative competente;

b) il procedimento o gli adempimenti istruttori;

c) la normativa;

d) I'eventuale operativita della segnalazione fiedia di inizio attivita;

e) I'eventuale operativita del silenzio assenselcsidenzio rigetto;

f) il termine di conclusione con la specificaziodegli eventuali termini intermedi che
comportano effetti sospensivi o interruttivi, corindicazione delle strutture
interne/esterne interessate in tali fasi intermedie

2. L’elenco dei procedimenti, approvato con delibevagidel Consiglio d’ Amministrazione,
e reso pubblico mediante pubblicazione sul sitaGteisorzio.

3. Eventuali modificazioni ed integrazioni dell’elencii procedimenti, che intervengano
anche in adempimento all’'obbligo di semplificaziomengono sottoposte, acquisito il
parere della Direzione Generale, al Consiglio d’Amstrazione, che delibera sulle stesse.

4. Fino alla approvazione e pubblicazione dell’eleded procedimenti e per i procedimenti
non inclusi varra il termine previsto da altra #regislativa o regolamentare ed, in
mancanza di espressa indicazione, varra il ternpnevisto dalla normativa sul
procedimento amministrativo.
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TITOLO Il - DIRITTO ALL'INFORMAZIONE E ALL'ACCESSO: L’ACCESSSO
DOCUMENTALE, L’ACCESSO CIVICO SEMPLICE E L'ACCESSO GENERALIZZATO.

ART. 37

PRINCIPI GENERALI DEL DIRITTO ALL'INFORMAZIONE E AL L'ACCESSO

1.

La trasparenza e l'accessibilita totale ai datbeutnenti detenuti dall’ente , allo scopo di
tutelare i diritti dei cittadini , promuovere la rpecipazione degli interessati all’attivita
amministrativa e favorire forme diffuse di contmlsul perseguimento delle funzioni
istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubhiie.

. Il Consorzio garantisce a tutti i cittadini, neitama prevista dal presente regolamento,

I'esercizio del diritto all'informazione e all'asse, relativo all'attivita da esso svolta o
concernente dati di cui lo stesso sia comunque$sS¢sso.

Il presente titolo disciplina le modalita di eserai del diritto di accesso ai documenti
amministrativi in conformita a quanto stabilito nedpo V della legge n. 241/1990, e
successive modificazioni e nel rispetto del “Codinemateria di protezione dei dati
personali” disciplinato nel D. Lgs. n. 196 del 30gno 2003 .

Il presente titolo disciplina e organizza inoltfaccesso civico semplice (art.5 , comma 1
del D.Lgs 33/2013 come modificato dal D.Lgs97/20&6ljaccesso civico generalizzato
(art.5 comma 2, del D.Lgs.33/2013 come modificatblllgs.97/2016).

L’accesso ai documenti amministrativi costituisceingipio generale dell'attivita
amministrativa  del Consorzio, al fine di favorita partecipazione e assicurare
imparzialita, trasparenza e pubblicita all’azionenanistrativa.

ART.37BIS

DEFINIZIONI

. Aifini del presente Regolamento si intende per :

a) “Decreto Trasparenza”il D.lgs n.33/2013 modificdd D.Lgs n.97/2016"Revisione
e semplificazione delle disposizioni in materia ptevenzione della corruzione,
pubblicita e trasparenza in materia di riorganiza@ delle amministrazioni
pubbliche”.

b) “accesso documentale”l'accesso disciplinato dabcédpmlella Legge n.241/90 e s.m.
ed i (artt.22 e ss);

C) “accesso civico” (0 accesso civico “semplice”) Easso ai documenti oggetto degli
obblighi di pubblicazione, previsto dall’art.5, cora 1 del Decreto Trasparenza,

d) “accesso generalizzato” l'accesso previsto dalBarcomma 2 del decreto
trasparenza.
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CAPO | - L'ACCESSO DOCUMENTALE

ART. 38
OGGETTO

Per "diritto di accesso", ai sensi del capo V alkelR41/90, siintende il diritto degli
interessati di prendere visione e di estrarre cdptocumenti amministrativi.

Il diritto di accesso si esercita con riferimental@cumenti amministrativi materialmente
esistenti al momento della richiesta.

I diritto di accesso s'intende realizzato conualgicazione, il deposito o altra forma di
pubblicita, comprese quelle attuabili medianteranti informatici, elettronici e
telematici, dei documenti cui sia consentito I'asce

Il Consorzio non e tenuto ad elaborare dati ingagsesso al fine di soddisfare le richieste
di accesso.

. Ai sensi dell'art. 10 della legge n. 241/1990 évist® per il diretto interessato l'accesso
agli atti istruttori relativi a procedimenti ammsitriativi in corso che lo riguardino, in
guanto partecipante al procedimento medesimo. d@lesso endoprocedimentale o
“accesso partecipativo”, deve intendersi garamtit@ssolto anche mediante estrazione di
copia.

L’accesso endoprocedimentale, funzionale alla pgrdgione al procedimento, é
riconosciuto, oltre che ai diretti destinatari tetb finale, anche ai soggetti che possono
subire un pregiudizio dal provvedimento ed avvipresso i titolari degli uffici ove e
depositata la documentazione (o loro delegati).

L’esame dei documenti € gratuito e puo essereasthianche solo verbalmente se la
richiesta € immediatamente accoglibile (atti prégarufficio) e se non sussistono dubbi
sull’identita del richiedente e sulla legittimitalth sua richiesta, altrimenti dovra essere
prodotta la richiesta scritta.

Della visione effettuata dovra essere data indaein istruttoria, riportando la data, gli
estremi del documento d’identita del visionantereativo della richiesta.

ART. 39
REQUISITI SOGGETTIVI - TITOLARI DEL DIRITTO D'ACCES SOE
D'INFORMAZIONE

. Sono titolari del diritto d'accesso i cittadini detritorio consortile, che lo esercitano per
avere conoscenza degli atti amministrativi e pguesire informazioni sull'attivita del
Consorzio.

Il diritto di accesso ai documenti amministrativegercitabile da chiunque abbia un
interesse diretto, concreto e attuale, corrispotedemna situazione giuridicamente tutelata
e collegata al documento al quale é richiestod'ssa.

Per "interessati" si intendono tutti i soggettivati, compresi quelli portatori di interessi
pubblici o diffusi, che abbiano un interesse diretbncreto e attuale, corrispondente ad
una situazione giuridicamente tutelata e colleghtbocumento al quale € chiesto l'accesso.
Per “controinteressati” si intendono tutti i sodgendividuati o facilmente individuabili in
base alla natura del documento richiesto, cheas&litizio dell’accesso vedrebbero
compromesso il loro diritto alla riservatezza.
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Restano pertanto escluse le richieste dei singelinbn possono vantare una posizione
protetta dall'ordinamento (emulazione, curiosit@)etcioe di coloro che non dimostrano la
titolarita dell'interesse.

ART. 40
REQUISITI OGGETTIVI PER L'ACCESSO

. L’'oggetto del diritto di accesso e costituito dacdmenti amministrativi, cosi come
puntualmente definiti dalla lett. d) dell’art. 22l legge n. 241/1990 ed € costituito da
ogni rappresentazione grafica, foto-cinematogragtettromagnetica o di qualunque altra
specie del contenuto di atti relativi ad un deteato procedimento detenuti dal Consorzio.

. Oggetto del diritto di accesso e costituito anchglichtti interni o endoprocedimentali,
inseriti cioe in un procedimento amministrativorf@ad esempio i pareri espressi per
iscritto da un organo della Pubblica Amministragaell’ambito della competenza
specifica del proprio ufficio, le segnalazioni o @posti, la corrispondenza tra uffici
esclusa quella di carattere personale, ecc.), cshdanno effetto immediato verso il
privato ma costituiscono gli antecedenti del pramesnto finale.

L’accesso si esercita solo su atti gia formati e aoche nei riguardi di atti in formazione.

ART. 41
RICHIESTE DI INFORMAZIONI

. Gli interessati possono avanzare le richieste fdirmmazioni direttamente presso gli uffici
consortili durante I'orario di apertura al pubbli@mneamente pubblicizzato.

Il personale addetto e tenuto ad evadere immedetsenia richiesta: tuttavia, qualora si
renda necessaria una ricerca complessa, la rispesia fornita entro trenta giorni.
L'accesso alle informazioni viene garantito anabre appositi strumenti informatici, previa
adozione delle misure atte a salvaguardare laudistne, la perdita accidentale, nonché la
divulgazione non autorizzata. In tali casi, le eogei dati informatizzati possono essere
rilasciate sugli appositi supporti, ove forniti dedhiedente, ovvero mediante collegamento
in rete.

ART. 42
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO

L'accesso avviene presso i titolari degli ufficimquetenti ove é depositata la
documentazione. Il responsabile del procedimeiit®iigente di tali uffici o altro
funzionario da lui designato.

ART. 43
NOTIFICA Al CONTROINTERESSATI

Fermo quanto previsto per I'accesso informale datsuccessivo art. 44,
I’Amministrazione cui e indirizzata la richiestaalicesso, se individua soggetti contro-
interessati, individuati o facilmente individuabiti base alla natura del documento
richiesto, che dall'esercizio dell'accesso vedrebbempromesso il loro diritto alla

32



riservatezza, é tenuta a dare comunicazione agsistmediante invio di copia con
raccomandata con avviso di ricevimento o per \enatica.

Entro dieci giorni dalla ricezione della comuniea® di cui al comma 1, i contro-
interessati possono presentare una motivata opposjzanche per via telematica, alla
richiesta di accesso. Decorso tale termine, I’Amstiazione provvede sulla richiesta,
accertata la ricezione della comunicazione di taoenma 1.

CAPO Il - ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO

ART. 44
ACCESSO INFORMALE

. Qualora in base alla natura del documento richiestorisulti I'esistenza di contro-
interessati il diritto di accesso puo essere esgocin via informale mediante richiesta,
anche verbale, al servizio consortile competeritgraare I'atto conclusivo del
procedimento o a detenerlo stabilmente.

Il richiedente deve indicare la motivazione deithiesta, gli estremi del documento
oggetto della richiesta ovvero gli elementi cheearsentano l'individuazione; deve inoltre
comprovare, qualora vi siano dei contro-interessati sia chiara l'identita del richiedente
0 i poteri di rappresentanza e pertanto la legitdiralla richiesta, l'interesse connesso
all'oggetto della richiesta, dimostrare la propdientita e, se necessario, i poteri di
rappresentanza del soggetto interessato.

La richiesta, esaminata immediatamente e senzafiténe accolta mediante indicazione
della pubblicazione contenente le notizie e/o emhbe del documento. La richiesta deve
essere sommariamente verificata dal punto di dsli@ condizioni di ammissibilita dal
responsabile del procedimento.

La richiesta, ove provenga da una Pubblica Amnremgbne, & presentata dal titolare
dell'ufficio interessato o dal responsabile delcedimento amministrativo.
L’Amministrazione, qualora in base al contenutodisumento richiesto riscontri
I'esistenza di contro-interessati, invita l'intsi@® a presentare richiesta formale di
accesso.

ART. 45
ACCESSO FORMALE

L'accesso formale si esercita qualora non sia pis$accoglimento immediato della
richiesta in via informale, ovvero sorgano dubbisslegittimazione del richiedente, sulla
sua identita, sui suoi poteri rappresentativi,ssilssistenza dell'interesse alla stregua delle
informazioni e delle documentazioni fornite, saltassibilita del documento o
sull'esistenza di controinteressati.

La richiesta d'accesso formale, sia nelle ipotesudal comma 1, sia su iniziativa diretta
del cittadino, avviene mediante richiesta scrittaarta libera, sulla base del modello
predisposto dal’Amministrazione e allegato al prégs regolament(Allegato A), rivolta
all'ufficio dell’Amministrazione, centrale o perffieo, competente a formare I'atto
conclusivo del procedimento o a detenere stabileén¢lativo documento. Di tale
presentazione I'ufficio rilascia ricevuta.

| dati essenziali che devono essere contenuti neligesta di accesso sono:

a) le generalita del richiedente, tratte da un dwmnito d’identita valido, complete di
indirizzo e numero di telefono (nel caso di rickéeavanzata da rappresentanti di enti e/o
persone giuridiche, oltre al documento d’identificae personale, il rappresentante dovra
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produrre idoneo titolo che attesti la legittimazaaila rappresentanza; nel caso di
rappresentanza di persone fisiche, dovra esseserniedo un atto di delega dell’interessato
con sottoscrizione autenticata ai sensi del D.R.R45/2000.)

b) I'esatta indicazione del documento oggetto ditlaiesta ed eventualmente del
procedimento cui fa riferimento, nonché tutti dtricelementi utili allidentificazione;

c) le modalita di esercizio dell'accesso (estrazicopia 0 semplice esame);

d) la motivazione per la quale si chiede I'accessgquanto I’Amministrazione deve
valutare I'esistenza in capo al richiedente ddiiesse;

e) la specificazione se la copia richiesta debbaresconforme o meno;

f) la data e la sottoscrizione del richiedente.

4. Qualora la copia non venga ritirata entro quindiorni dalla data fissata dall'ufficio, la
richiesta sara archiviata e l'interessato dovamtilare la richiesta d'accesso.

5. Il diritto di accesso si esercita mediante esamesgi@dzione di copia dei documenti
amministrativi. L'esame dei documenti e gratuitaildscio di copia anche se parziale e
subordinato soltanto al rimborso del costo di uzione, salve le disposizioni vigenti in
materia di bollo, nonché i diritti di ricerca ewdsura. | costi devono essere noti al
richiedente.

6. Larichiesta deve essere rivolta al Settore chimtmaato il documento o che lo detiene
stabilmente. La richiesta formale presentata ab&etiverso da quella nei cui confronti
va esercitato il diritto di accesso e dalla stéssaediatamente trasmessa a quella
competente. Di tale trasmissione e data comuninazdi'interessato.

7. Il rifiuto, il differimento e la limitazione dell'eacesso sono ammessi nei casi e nei limiti
stabiliti dalla legge e dal presente regolamerdel#ono essere motivati.

8. Al procedimento di accesso formale si applicandtiade disposizioni contenute nei
commi 2, 4 e 5 dell’art. 46 del presente Regolament

9. Il procedimento di accesso deve concludersi nelitex di trenta giorni, decorrenti dalla
presentazione della richiesta all'ufficio competemdalla ricezione della medesima
nell'ipotesi disciplinata dal comma 2.

10. Decorsi inutilmente trenta giorni dalla richiesjagsta si intende respinta (ipotesi di
silenzio-rigett9, con la conseguenza che l'interessato puo ativamnedi previsti dalla
legge.

11.0Ove larichiesta sia irregolare o incompleta, I'Amistrazione, entro dieci giorni, ne da
comunicazione al richiedente con raccomandata easa@di ricevimento ovvero con
altro mezzo idoneo a comprovarne la ricezioneal® ¢aso, il termine del procedimento e
sospeso e ricomincia a decorrere dalla presen&zielta richiesta corretta.

ART. 46
ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA E MODALITA DI ACCESSO

1. L'atto di accoglimento della richiesta di accessutiene 'indicazione dell'ufficio,
completa della sede presso cui rivolgersi, nonchd @ongruo periodo di tempo,
comunqgue non inferiore a quindici giorni, per preredvisione dei documenti o per
ottenerne copia.

2. L'accoglimento della richiesta di accesso a un dwio comporta anche la facolta di
accesso agli altri documenti nello stesso richiamappartenenti al medesimo
procedimento, fatte salve le eccezioni di legge.

3. L'esame dei documenti avviene presso l'ufficiogath nell'atto di accoglimento della
richiesta, nelle ore di apertura dell'ufficio allgalico ed alla presenza di personale addetto.

4. L'esame dei documenti € effettuato dal richiederfdeda persona dallo stesso incaricata,
fatta constatare la propria identita e, ove occompeopri poteri rappresentativi, che
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devono essere poi registrate in calce alla richidsinteressato puo prendere appunti e
trascrivere in tutto o in parte i documenti presvisione, ma non puo asportarli dal luogo
presso cui sono dati in visione, né tracciare segmli essi 0 comunque alterarli in
qualsiasi modo, salva comunque I'applicazione dhellene penali.

. In ogni caso, la copia dei documenti e rilasciataosdinatamente al pagamento degli
importi dovuti ai sensi della vigente normativasedo le modalita determinate dal
Consorzio con separato provvedimento. Su richidslianteressato, le copie possono
essere autenticate.

. Al ritiro della copia dovra essere presentata damntarione dell'avvenuto versamento.
Qualora la copia del documento sia richiesta paisgondenza, I'Amministrazione
provvede previo accertamento dell'avvenuto pagamdglta somma dovuta.

ART. 47
DIRITTO DI ACCESSO DEL REVISORE DEI CONTI DEL CONSO RZIO

. Il diritto di accesso agli atti e documenti del Gorzio viene esercitato, ai sensi dell’art.
239, comma 2, del D. Lgs n. 267/2000, dal ReviseieConti presso i singoli Responsabili
dei procedimenti, su semplice richiesta verbaléempi e con modalita da concordare e
senza spese.

CAPO Ill - DIFFERIMENTO E CASI DI ESCLUSIONE DELL’A CCESSO

ART. 48
ESCLUSIONE DAL DIRITTO DI ACCESSO

. I documenti non possono essere sottratti all'aocession quando essi siano suscettibili di
recare un pregiudizio concreto agli interessi iatlioell'art. 24 della legge 7 agosto 1990,
n. 241 e nell'art. 10, del D.P.R. 12-4-2006, n..li8documenti contenenti informazioni
connesse a tali interessi sono considerati segodti nell'ambito e nei limiti di tale
connessione.

. Nell'allegato Bal presente regolamento sono fissate le catedoatti sottratti al diritto di
accesso, per le motivazioni di cui al comma 1, hérleventuale periodo di tempo per il
guale sussiste il divieto.

. In ogni caso i documenti non possono essere doth&ccesso ove sia sufficiente far
ricorso al potere di differimento.

. L'esclusione assoluta del diritto di accesso viepwnunciata dal presidente
dell’Assemblea consortile con proprio provvedimeopportunamente motivato.

ART. 49
MANCATO ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA

. Il rifiuto, la limitazione o il differimento dellecesso richiesto in via formale sono
motivati, a cura del responsabile del procedimeatoministrativo, con riferimento
specifico alla normativa vigente, alla individuazodelle categorie di cui all'art. 24,
comma 4, della Legge 7 agosto 1990, n. 241, altmsianze di fatto per cui la richiesta
non puo essere accolta.
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ART. 50
ALTRI CASI DI ESCLUSIONE E MODALITA PARTICOLARI DI  ACCESSO

1. E esclusa la consultazione diretta da parte deietienti dei protocolli generali o speciali,
dei repertori, rubriche e cataloghi di atti e doemtn salvo il diritto di accesso alle
informazioni, alla visione ed alla estrazione dpieodelle registrazioni effettuate negli
stessi per singoli atti.

2. Le richieste relative alla consultazione di seeeiqgdiche o di registri di atti, relativi ad un
periodo particolarmente esteso o ad un numerdidilavante, possono essere accolte solo
se hanno fine di studi e ricerche storiche, stekiste scientifiche. Tali finalita devono
essere documentate nella richiesta e I'ammissiosebérdinata a condizioni che sono
poste per evitare difficolta al regolare funzionatoedegli uffici. La consultazione ed il
rilascio di copie per comprovati motivi di studiceffettuata con esenzione dall'imposte di
bollo, previo pagamento dei soli costi di riprodue.

ART. 51
ESCLUSIONE TEMPORANEA DAL DIRITTO DI ACCESSO

1. L'esercizio del diritto di accesso agli atti e dmenti dellamministrazione puo essere
temporaneamente escluso per effetto di una motidatiaiarazione del presidente del
Consorzio in quanto risulti necessario vietarnsibizione o la riproduzione, per un
periodo di tempo limitato, al fine di evitare canlbro diffusioni un concreto pregiudizio
del diritto alla riservatezza delle persone, depgi o delle imprese.

2. L'esclusione temporanea € disposta ove sia neaessmicurare una temporanea tutela
agli interessi dei soggetti di cui al comma 1, o ggvaguardare esigenze di riservatezza
dell'amministrazione, specie nelle fase preparatoei provvedimenti, in relazione a
documenti la cui conoscenza possa comprometterbudn andamento dell'azione
amministrativa.

3. 1l responsabile del procedimento, qualora motivatat® ritenga che una richiesta di
accesso ad atti o documenti possa comportarermakdiato un pregiudizio ai diritti di cui
al comma 1, invia gli atti al presidente del Comswrper l'eventuale adozione del
provvedimento di esclusione temporanea dall'accesso

4. |1l presidente del Consorzio dispone l'esclusiomaptaanea dal diritto di accesso. Nel
provvedimento sono contenute le motivazioni chéhdmno determinato, il periodo del
divieto, I'elenco dettagliato dei provvedimentigrgssati dal provvedimento e l'autorita alla
quale puo essere proposto ricorso. Il provvedimepie essere comunicato all'interessato
mediante lettera raccomandata con ricevuta dinator

5. L'esclusione temporanea € sempre disposta dal Remipite del procedimento per
I'accesso ai seguenti atti ed alle informazioniidstgssi desumibili:

a) nell'ambito delle procedure di affidamentgldappalti e delle concessioni:

— elenco dei soggetti che hanno presentato offertecams@ di procedure di appalto
aperte, fino alla scadenza del termine per lagmtezione delle offerte stesse;

— elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta ditano che hanno segnalato il loro
interesse nei casi di procedure di appalto rigiyett

— progetti presentati dai soggetti che hanno pardci@lla gara fino alla data di
esecutivita della determinazione che aggiudicgéip o la concessione;

— verbali delle commissioni giudicatrici nei casigdira con esame di progetto fino alla
data di esecutivita della determinazione che agcpubiappalto o la concessione o
che comunque assume provvedimenti in ordine ad'eslla gara; in tal ultimo caso
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l'accesso € riservato ai soggetti strettamenteessati al procedimento rimanendo
differito per gli altri soggetti alla intervenutssexutivita della determinazione di
aggiudicazione definitiva, quale atto conclusiviialprecedente gara;

b) nell'ambito delle procedure per I'assunzidakpersonale, gli atti ed i documenti
relativi fino alla data di esecutivita della detémazione di assunzione; tale limitazione
non si applica al soggetto partecipante esclusoarsb del procedimento;

c) nell'ambito del procedimento per la concessidi sovvenzioni, contributi, sussidi
ed ausili finanziari e I'attribuzione di vantaggoeomici di qualunque genere a persone
ed enti, i documenti prodotti da terzi, fino allatal di esecutivita dei provvedimenti
concessori.

6. Deve comunque essere garantita agli interesseaiiane degli atti relativi ai procedimenti
amministrativi la cui conoscenza sia necessariecpere o per difendere i loro interessi
giuridici.

CAPO |V — ACCESSO TELEMATICO

ART. 51 BIS
ACCESSO TELEMATICO E RIUTILIZZO DI DATI ED INFORMAZ  IONI

1. L'accesso telematico, da parte dei cittadini, &, didicumenti e procedimenti, avviene
prioritariamente attraverso il sito web istituzimawvww.cisap.to.it ed in particolare
attraverso la sezione “Amministrazione Trasparedigale sito.

2. A norma dell’art. 7 del D. Lgs. n. 33/2013, i docemti, le informazioni e i dati oggetto di
pubblicazione obbligatoria, resi disponibili ancper esercizio dell'accesso civico, sono
pubblicati in formato di tipo aperto e sono riw#abili senza ulteriori restrizioni diverse
dall'obbligo di citare la fonte e di rispettarrietégrita.

3. Il riutilizzo di dati, documenti e informazioni chrecano dati personali non & consentito in
termini incompatibili con gli scopi di trasparenpar i quali i medesimi dati sono resi
accessibili pubblicamente. A tal fine, il Responkalper la trasparenza inserisce nella
sezione “Amministrazione trasparente” un alert galee come da provvedimento n.
243/2014 dell’Autorita garante per la protezionedigi personali.
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CAPO IVBIS

ACCESSO CIVICO E ACCESSO GENERALIZZATO

ART.51 TER
OGGETTO

1. Il presente capo disciplina criteri e modalita origaative per l'effettivo esercizio dei
seguenti diritti:

- L’ accesso civico che sancisce il diritto di chiueg indipendentemente dalla
titolarita di una situazione giuridica soggettivannessa, di richiedere documenti,
informazioni e dati che il Consorzio e tenuto dlgicare sul sito web istituzionale ,
nella sezione “Amministrazione trasparente”, indbalke normative vigenti , qualora
ne sia stata omessa la pubblicazione.

- L'accesso generalizzato ovvero il diritto riconagoi per legge, a chiunque, di
accedere ai dati e informazioni detenuti dal Cazisore che non rientrino in quelli
oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensia&lbrmativa vigente, nel rispetto
dei limiti relativi alla tutela di interessi giuichmente rilevanti. Tale diritto €
specificatamente riconosciuto allo scopo di fawifmrme diffuse di controllo sul
perseguimento delle funzioni istituzionali e suiliazo delle risorse pubbliche e di
promuovere la partecipazione al dibattito pubblico.

ART.51QUATER
REQUISITI SOGGETTIVI

1. L'esercizio dell'accesso civico e dell’accesso galiezato non € sottoposto ad alcuna
limitazione quanto alla legittimazione soggettiva dchiedente; chiunque puo esercitare il
diritto indipendentemente dall’essere cittadindiatzo o residente nel territorio dello Stato;

2. L’istanza di accesso, contenente le complete gktded®! richiedente con i relativi recapiti
e numeri di telefono, identificata i dati, le infleazioni o i documenti richiesti .

ART.51QUINQUIES
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REQUISITI OGGETTIVI

1. Oggetto del diritto di accesso civico sono datgutoenti ed informazioni che il Consorzio e
tenuto a pubblicare sul sito web istituzionaleh@ase alle normative vigenti;

2. Oggetto del diritto di accesso generalizzato satoalinformazioni detenuti dal Consorzio
che non rientrino in quelli oggetto dei suddettblodhi di pubblicazione;

3. Le istanze non devono essere generiche ma coresditidividuazione del dato, del
documento o dell’informazione cui é finalizzatock&sso e non richiede motivazione.

4. Non e ammissibile una richiesta meramente esplaratiolta a scoprire di quali
informazioni ’Amministrazione disponga.

ART.51 SEXIES

PRESENTAZIONE ISTANZE DI ACCESSO CIVICO E GENERALIZ ZATO

1. L'istanza puo essere trasmessa dal soggetto $stdm® per via telematica secondo le
modalita previste dal decreto legislativo 7 marz60%2 n.82 recante il “Codice
dellAmministrazione digitale”(CAD). Ai sensi del&t.65 le istanze presentate per via
telematica sono valide se :

a) Sottoscritte mediante la firma digitale o la firnedettronica qualificata il cui
rilasciato da un certificatore qualificato;

b) L'istante o il dichiarante e identificato attravers sistema pubblico di identita
digitale (SPID) , nonché la carta di identita eteitica o la carta nazionale dei
servizi;

c) Sono sottoscritte e presentate unitamente allaaabglidocumento di identita;

d) Trasmesse dall'istante o dal richiedente mediaatepiopria casella di posta
elettronica certificata purché le relative credalizidi accesso siano state rilasciate
previa identificazione del titolare, anche per tééematica secondo le modalita
definite con regole adottate ai sensi dell’art.#l @AD, e ci0 sia attestato dal
gestore del sistema nel messaggio o in suo allegato

2. L’istanza puod essere presentata anche a mezzo, festa direttamente presso gli uffici .
Laddove la richiesta non sia sottoscritta dalliiegsato in presenza del dipendente addetto,
la stessa deve essere sottoscritta e presentataente a copia fotostatica non autenticata
di un documento di identita del sottoscrittore e el inserita nel fascicolo (cfr.art.38 commi
1 e 3, D.P.R.n.445/2000).

3. Se listanza ha per oggetto l'accesso civico “seérep)] deve essere presentata al
Responsabile della Prevenzione della Corruzioneel&a drrasparenza (R.P.C.T), i cui
riferimenti sono indicati nella sezione “Amministrane Trasparente” del sito web
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istituzionale del Consorzio. Ove tale istanza vemgsentata ad altro ufficio del Consorzio ,
il Responsabile di tale ufficio provvede a trasenddt al Responsabile della Prevenzione
della Corruzione e della Trasparenza nel piu btergo possibile.

Nel caso in cui [listanza riguardi l'accesso gefierato, essa va indirizzata
alternativamente ad uno dei seguenti uffici:
» Ufficio che detiene i dati, le informazioni e i douoenti.

+ Ufficio amministrativo area risorse e staff.

» Responsabile per la prevenzione della Corruzigmer éa Trasparenza, nei
casi di documenti, informazioni e dati la cui pubéatione e obbligatoria.

. Tutte le richeiste di accesso prevenute dovranseregegistrate in ordine cronologico in
una banca dati accessibile ai Responsabili dediciUfl RPCT e all'OIV (Organismo
indipendente di valutazione) , con l'indicazione:

- Dell'Ufficio che ha gestito il procedimento di asse;
- Dei contro interessati individuati;

- Dellesito e delle motivazioni che hanno portato adorizzare o negare o differire
'accesso, nonché l'esito di eventuali ricorsi s dai richiedenti o dai contro
interessati.

Il Responsabile della Prevenzione della Corruziergella Trasparenza puo richiedere in
ogni momento agli uffici informazioni sull’esito ke istanze.

ART.51 SEPTIES

RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO

| Responsabili degli Uffici del Consorzio garantiso il tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare.

Responsabile del procedimento di accesso e il Rasipide dell’'Ufficio che riceve listanza
, il quale puo affidare ad altro dipendente l'atéivistruttoria ed ogni altro adempimento
inerente il procedimento, mantenendone comungtesfaonsabilita.

| Responsabili del’Amministrazione consortile édResponsabile della Prevenzione della
Corruzione e per la Trasparenza controllano e @ss8i0 la regolare attuazione dell’accesso
sulla base di quanto stabilito dal presente regefdam

Nel caso di istanze per I'accesso civico il Respbiis della Prevenzione della Corruzione e
e per la Trasparenza ha l'obbligo di segnalarerelazione alla loro gravita, i casi di
inadempimento o adempimento parziale all'ufficiomgetente per i provvedimenti
disciplinare ai fini delleventuale attuazione degbtessi; la segnalazione degli
inadempimenti viene effettuata anche al verticetipole al Nucleo di Valutazione. Se il
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documento, I'informazione o i dati richiesti risaio essere gia stati pubblicati sul sito
istituzionale dell’ente nel rispetto della normativigente, il responsabile del procedimento
comunica tempestivamente I'avvenuta pubblicaziomeicandogli il relativo collegamento
ipertestuale.

ART.51 OCTIES
SOGGETTI CONTROINTERESSATI

1. | soggetti controinteressati sono esclusivambnfeersone fisiche e giuridiche che dall’accesso
possono subire un pregiudizio concreto ai seguieatiessi privati - di cui all'art.5bis comma 2 de
Decreto Trasparenza - di cui sono portatrici:

a) Protezione dei dati personali, in conformita al §1n.196/2003;
b) Liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 della Costituzione;

c) Interessi economici e commerciali, ivi compresptaprieta intellettuale, il diritto d’autore
e i segreti commerciali.

2. Possono essere controinteressati anche le gefistche interne al’lamministrazione consortile
(componenti degli organi di indirizzo, P.O., dipentd, componenti di altri organismi).

3. L'ufficio cui é indirizzata la richiesta di acgs® generalizzato, se individua soggetti contro
interessati, ai sensi dell'art.5bis comma 2 del rB&c trasparenza, € tenuto a darne loro
comunicazione, mediante invio di copia della stessanezzo di raccomandata con avviso di

ricevimento o per via telematica per coloro cheiat acconsentito a tale forma di comunicazione.

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwgmne, i contro interessati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematica atthiesta di accesso. Decorso tale termine,
’Amministrazione consortile provvede sulla richesdi accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei contro interessati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati & dovuta nel caso in cui l'istanza riguardi
'accesso civico “semplice”, cioé dati, documenti enformazioni oggetto di pubblicazione
obbligatoria secondo la normativa vigente.

ART.51 NONIES
TERMINI E CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

1. 1l procedimento di accesso civico deve concludeosi provvedimento espresso e motivato
nel termine di trenta giorni (art.5 comma 6 del 26w Trasparenza) dalla presentazione
dell'istanza, con la comunicazione del relativacesil richiedente e agli eventuali soggetti
controinteressati. Tali termini sono sospesi nsbcdi comunicazione del relativo esito al
richiedente e agli eventuali soggetti controinteatis Tali termini sono sospesi nel caso di
comunicazione dell’istanza ai controinteressatiadte il tempo stabilito dalla norma per
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consentire agli stessi la presentazione di un’exsatopposizione (10 giorni dalla ricezione
della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, l'ufficio competente ainse dell’art.51sexies del presente
Regolamento, provvede a trasmettere tempestivananiehiedente i dati o i documenti
richiesti, ovvero, nel caso in cui l'istanza rigdiafaccesso civico, a pubblicare sul sito i
dati , le informazioni o i documenti richiesti, camcando al richiedente l'avvenuta
pubblicazione mediante indicazione del relativdegdmento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato I'accoglimento della richiestaaccesso generalizzato nonostante
l'opposizione del controinteressato, il Consorziotehuto a darne comunicazione a
guest'ultimo. | dati o i documenti richiesti possogssere trasmessi al richiedente non prima
di 15 giorni dalla ricezione della stessa comuri@maz da parte del controinteressato, cio
anche al fine di consentire a quest'ultimo di pnésee eventualmente richiesta di riesame o
ricorso al difensore civico, oppure ricorso al gogdamministrativo.

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizzatogiisorzio deve motivare I'eventuale rifiuto,
differimento o limitazione delllaccesso con rifegmto ai soli casi e limiti stabiliti
dall'art.5bis del Decreto trasparenza.

ART.51 DECIES
ECCEZIONI ASSOLUTE ALL’ACCESSO GENERALIZZATO

1. Il diritto di accesso generalizzato é escluso:

1.1.nei casi di segreto di stato (cfr. art.39 [124/2007) e nei casi in cui I'accesso e subordinato
alla disciplina e nei casi in cui I'accesso e sdbwto dalla disciplina vigente al rispetto di
specifiche condizioni, modalita o limiti, inclusuelli di cui all’art.24, comma 1, L.n.241/90. Ali

sensi di tale norma il diritto di accesso generalia € escluso per:

= il diario professionale dell’assistente socialenpoensivo di annotazioni, appunti, bozze
preliminari etc, contenuto nella cartella sociale;

= documenti relativi a procedimenti pendenti presgatbrita Giudiziaria 0 presso la
Polizia Giudiziaria;

= segnalazioni, esposti, denunce, comunque denomiatti a provocare l'esercizio
d’ufficio dell’attivita istituzionale del servizisociale;

» informazioni di carattere confidenziale in relazoalle quali € opponibile il segreto
professionale;

= atti, documenti, rapporti alla Procura Generaldle Rrocure regionali dellaCorte dei
Conti e richieste o relazioni di dette procure ®i@o nominativamente individuati
soggetti per i quali si palesa la sussistenza spiaesabilita amministrative, contabili e
penali;

» documenti detenuti dall’'ufficio la cui conoscenaspregiudicare azioni ed operazioni
a tutela dello svolgimento dell’attivita giudiziari
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documenti inerenti la vita privata o la riservagerz persone fisiche, persone giuridiche,
gruppi, imprese ed associazioni, con particolaferimmento agli interessi epistolare,
sanitario, professionale, finanziario, industrialeommerciale di cui siano in concreto
titolari;

pareri legali, ove ricorra il segreto professionatdativi a controversie potenziali o in
atto e la inerente corrispondenza, salvo che egfisstcostituiscano presupposto logico —
giuridico richiamato in atti emanati dal Consoramn esclusi dall'accesso;

gli atti dei privati, detenuti occasionalmente @ansorzio in quanto non scorporabilida
documenti direttamente utilizzati e, comunque,atfii che non abbiano avuto specifico
rilievo nelle determinazioni amministrative;

note e documenti caratteristici o accertamenti peebtigali relativi al personale anche in
guiescenza, altri documenti relativi al medesimspeale, attinenti anche al trattamento
economico individuale o ai rapporti informativi alutativi 0 ai documenti conservati
nel fascicolo personale nelle parti inerenti la\gtivata o riservatezza,

la documentazione attinente a procedimenti penabivvero utilizzabile a fini
disciplinari o di dispensa dal servizio, monitori cautelari, nonché concernente
procedure conciliative o arbitrali;

ogni altro atto o documento per cui la legge pdaevespressamente la sottrazione
all’esercizio del diritto di accesso.

Per gli atti sopra riportati € comunque garantitoriehiedenti I'accesso ai documenti
amministrativi, la cui conoscenza sia necessarniapere o per difendere i propri interessi
giuridici. Nel caso di documenti contenenti damsbili e giudiziari, 'accesso € consentito
nei limiti in cui sia strettamente indispensabil@e termini previsti dall’art.60 del D.lgs
n.196/2003, in caso di dati idonei a rivelare latstdi salute e la vita sessuale, qualora
ricorrano le fattispecie di cui all'art.24, commalélla L.n.241/1990.

1.2. Nei casi di divieti di accesso o divulgazigmevisti dalla legge tra cui:

Il segreto militare (R.D. n.161/1941);

Il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

Il segreto bancario (D.Lgs 385/1993);

Il segreto scientifico e il segreto industrialet.@23 c.p.);

Il segreto istruttorio (art.329 c.p.p);

Il segreto sul contenuto della corrispondenzagaét.c.p);

| divieti di divulgazione connessi al segreto dicith (art.15 , D.P.R. 3/1997);

| dati idonei a rivelare lo stato di salute , osgimlsiasi informazione da cui si possa

desumere, anche indirettamente, lo stato di malatti’esistenza di patologie dei
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soggetti interessati, compreso qualsiasi riferimeatle condizioni di invalidita,
disabilita o handicap fisici e/o psichici (art.28nema 8 del Codice della privacy;
art.7bis comma 6 del D.Lgs n.33/2013 e s.m ed i.).

» | dati idonei a rivelare la vita sessuale (art. lmsmma 6 del D.Lgs n.33/2013 e s.m ed

i);

» | dati identificativi di persone fisiche benefideudi aiuti economici da cui € possibile
ricavare informazioni relative allo stato di saludevero alla situazione di disagio
economico —sociale degli interessati (divieto ptvidall’art.26 comma 4 del Decreto
Trasparenza).

. Tale categoria di eccezioni all'accesso generdiizeaprevista dalla legge ed ha carattere
tassativo. In presenza di tali eccezioni il Congoéztenuto a rifiutare I'accesso trattandosi
di eccezioni poste da una norma di rango primauta base di una valutazione preventiva
e generale, a tutela di interessi pubblici privatidamentali e prioritari rispetto a quello
del diritto alla conoscenza diffusa;

Nella valutazione dell'istanza di accesso, il Comgndeve verificare che la richiesta non
riguardi , documenti o informazioni sottratte apassibilita di ostensione in quanto
ricadenti in una delle fattispecie indicate ahpsicomma.

Per la definizione delle esclusioni all'accessoayalizzato di cui al presente articolo, si
rinvia alle linee guida recanti indicazioni opératadottate dall’Autorita Naazionale
anticorruzione ai sensi dell'art,5bis del decrdtasparenza che si intendono qui
integralmente richiamate.

ART.51 UNDECIES
ECCEZIONI RELATIVE ALL’ACCESSO GENERALIZZATO

I Limiti all'accesso generalizzato sono posti dagislatore a tutela di interessi pubblici e
privati di particolare rilievo giuridico che il Cenrzio deve necessariamente valutare con
la tecnica del bilanciamento, caso per caso, trdefesse pubblico alla divulgazione
generalizzata e la tutela di altrettanto validenessi considerati dall’ordinamento.

L’accesso generalizzato e rifiutato se il diniegoegessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno degli interessi pubblierenti:

a) La sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. In paotare sono sottratti all’accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizioceeto, i verbali e le informative
riguardanti attivita di polizia giudiziaria e di polica sicurezza e di tutela
dell'ordine pubblico, nonché i dati, i documentjleatti prodromici all'adozione di
provvedimenti rivolti a prevenire ed eliminare gragvericoli che minacciano
l'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) La sicurezza nazionale;

44



d)

f)

g)

La difesa e le questioni militari. In particolarens sottratti all’accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concretiagtt), i documenti e le informazioni
concernenti le attivita connesse con la pianifieagi, I'impiego e I'addestramento
delle forze di polizia;

Le relazioni internazionali;
La politica e la stabilita finanziaria ed economikio Stato;

La conduzione di indagini sui reati e il loro peysenento . In particolare , sono
sottratti all'accesso, ove sia rilevata la susededel pregiudizio cnoreto:

e Gli atti, i documenti e le informazioni concerneationi di responsabilita
di natura civile, penale, contabile, rapporti e wwe trasmesse
dall’Autorita giudiziaria e comunque atti riguardiacontroversie pendenti,
nonché i certificati penali;

* | rapporti con la Procura della Repubblica e coRtdacura regionale della
Corte dei Conti e richieste o relazioni di detteodre ove siano
nominativamente individuati soggetti per i qualnsinifesta la sussistenza
di responsabilita amministrative, contabili o p&nal

Il regolare svolgimento di attivita ispettive prdorate ad acquisire elementi
conoscitivi necessari per lo svolgimento delle fanzdi competenza dell’Ente. In
particolare sono sottratti allaccesso, ove sivata la sussistenza del pregiudizio
concreto:

= Gli atti, i documenti e le informazioni concernesgignalazioni , atti o
esposti di privati , di organi sindacali e di gmea o altre
associazioni fino a quando non sia conclusa ldivaldase istruttoria
o gli atti conclusivi del procedimento abbiano aseucarattere di
definitivitd, qualora non sia possibile soddisfaméma l'istanza di
accesso senza impedire o gravemente ostacolareolgirsento
dell’azione amministrativa 0 compromettere la deais finale;

= Le notizie sulla programmazione dellattivita digitanza, sulle
modalita ed itempi del suo svolgimento, le indagull’attivita degli
uffici, dei singoli dipendenti o sull’attivita diné pubblici o privati su
cui I'ente esercita forme di vigilanza;

= Verbali ed atti istruttori relativi alle commissiodi indagine il cui
atto istitutivo preveda la segretezza dei lavori;

= Verbali ed atti istruttori relativi ad ispezioni, enfiche ed
accertamenti amministrativi condotti su attivitaseggetti privati
nell'ambito delle attribuzioni dell’ufficio;

= Pareri legali di professionisti esterni acquisitn,relazione a liti in
atto o potenziali, atti difensivi e relativa coptndenza;
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3. L'accesso generalizzato e altresi rifiutato e ihieljo € necessario per evitare un
pregiudizio ai seguenti interessi privati:

a) la protezione dei dati personali , in conformita ¢a disciplina legislativa in materia
, fatto salvo quanto previsto dal precedente d&mt.Qarticolare, sono sottratti
allaccesso , ove sia rilevata la sussistenza delipdizio concreto, i seguenti atti,
documenti o informazioni:

- documenti di natura sanitaria e medica ed ogra @tcumentazione riportante notizie
di salute o di malattia relative a singole perspgempreso qualsiasi riferimento alle
condizioni di invalidita, disabilita o handicapifise/o psichici;

- la comunicazione di dati sensibili giudiziari od#ti personali di minorenni, ex D.Igs
n.196/2003.

- Notizie e documenti relativi alla vita privata anfiliare, al domicilio ed alla
corrispondenza delle persone fisiche, utilizzafiraidell'attivita amministrativa;

b) laliberta e la segretezza della corrispondenza.

In particolare sono sottratti all’accesso, ove rdevata la sussistenza del pregiudizio
concreto, i seguenti atti, documenti ed informagzion

- gli atti presentati da un privato, a richiesta @ehsorzio, entrati a far parte del
procedimento che integrino interessi strettamemesqmali, sia tecnici, sia di
tutela dell'integrita fisica e psichica, sia fingnz, per i quali lo stesso privato
chiede che siano riservati e quindi preclusi atl&sso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti diveestra questi e i terzi, non
utilizzati ai fini dell’attivita amministrativa, ah abbiano un carattere
confidenziale e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di un apeesfisica o giuridica, ivi compresi
la proprieta intellettuale, il diritto d’autore segreti commerciali;

4. Il consorzio e tenuto a verificare e valutare, wadta accertata I'assenza di eccezioni
assolute, se l'ostensione degli atti possa determinn pregiudizio concreto e probabile
agli interessi indicati dal legislatore; deve nsegmmente sussistere un preciso nesso di
causalita tra I'accesso ed il pregiudizio. Il predizio concreto va valutato rispetto al
momento ed al contesto in cui l'informazione vieega accessibile.

5. | limiti allaccesso generalizzato per la tutelagllenteressi pubblici e privati individuati
nei commi precedenti si applicano unicamente peeiiodo nel quale la protezione é
giustificata in relazione alla natura del dato;

6. l'accesso generalizzato non puo essere negatopevea, tutela degli interessi pubblici o
privati individuati nei commi precedenti, sia saoffinte fare ricorso al potere di
differimento.
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. qualora i limiti di cui ali commi precedenti rigumno soltanto alcuni dati o alcune parti
del documento richiesto deve essere consentitod&so parziale utilizzando , se del caso,
la tecnica dell’oscuramento di alcuni dati; ciovirtu del principio di proporzionalita che
esige che le deroghe non eccedano quanto € adeguatbeisto per il raggiungimento
dello scopo perseguito;

ART.51 DUO DECIES
RICHIESTA DI RIESAME E RICORSI

Il richiedente, nei casi di diniego totale o paleidell’accesso generalizzato o di mancata
risposta entro il termine previsto al precedent&anonies, ovvero i contro interessati , nei
casi di accoglimento della richiesta di accessgspno presentare richiesta di riesame al
Responsabile della Prevenzione della corruzionedela Trasparenza che decide con
provvedimento motivato entro il termine di ventogii.

. Se l'accesso generalizzato € stato negato o ddferitutela della protezione dei dati
personali in conformita con la disciplina legislatiin materia, il Responsabile della
Prevenzione della corruzione e della Traspareprayvede sentito il garante per la
protezione dei dati personali, il quale si pronanentro il termine di dieci giorni dalla
richiesta.

. a decorrere dalla comunicazione la Garante, il itegroer I'adozione del provvedimento
da parte dal RPCT é sospeso, fino alla ricezioh@atere del Garante e comunque per un
periodo non superiore ai predetti dieci giorni.

. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conned®sstenza di limiti all’accesso
generalizzato, sia per quelli connessi alle eceezssolute, sia per le decisioni del RPCT,
gli atti sono adeguatamente motivati.

. Avverso la decisione del responsabile del procedime, in caso di richiesta di riesame,
avverso la decisione del RPCT, il richiedente l&sso generalizzato puo proporre ricorso
al Tribunale amministrativo regionale ai sensi 'delll16 del Codice del processo
amministrativo ai cui la D. Lgs n.104/2010. Il ten@ di cui all’art.116, c.1, Codice del

Processo Amministrativo, qualora il richiedentectaesso generalizzato si sia rivolto la
difensore civico regionale, decorre dalla dataidewimento, da parte del richiedente,
dell’esito della sua istanza allo stesso.

In alternativa il richiedente, o il contro interass nei casi di accoglimento della richiesta
di accesso generalizzato, puo presentare ricorgiifealsore civico regionale competente
per ambito territoriale. Il ricorso deve essereifitatto anche allAmministrazione
interessata.

Il difensore civico si pronuncia entro trenta giodalla presentazione del ricorso,. Se |l
difensore civico ritiene illegittimo il diniego ¢ differimento ne informa il richiedente e lo
comunica allAmministrazione. Se I'Amministraziongon conferma il diniego o il
differimento entro trenta giorni dal ricevimentolldecomunicazione del difensore civico,
I'accesso é consentito.
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8. Se l'accesso generalizzato e negato o differitcteld della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in materildifensore civico provvede sentito il
Garante per la protezione dei dati personali dlegisi pronuncia entro dieci giorni dalla
richiesta.

9. Nel caso in cui la richiesta riguardi 'accessaav(dati, informazioni o documenti oggetti
di pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha I'obligli effettuare la segnalazione di cui
all'art.43, commab5 del Decreto Trasparenza..
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TITOLO Il = RINVIO

ART. 52
RINVIO

1. Per quanto non previsto dal presente regolameni@no applicazione le disposizioni
della Legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive itoelie integrazioni e del decreto
legislativo 7 marzo 2005 n.82 e successive modfieh integrazioni e del decreto
legislativo 2 luglio 2010 n. 104.

2. Le modifiche formali di tali normative statali, extto quindi quelle che riguardano il
contenuto delle disposizioni, che eventualmenteapob essere adottate dal Legislatore, si
hanno quivi automaticamente acquisite.
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"ALLEGATO A”

RICHIESTA DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI ai sensi del “Regolamento
sui procedimenti amministrativi e sull'accesso acwumenti amministrativi” approvato con
deliberazione di Assemblea n del ugsaai sensi di legge.

AL DIRETTORE DEL CISAP

Il sottoscritto nato a
il residente a via

n. tel. n. documdiitientita

n. rilasciato da in data

in qualita di

= consapevole che chiunque rilascia dichiarazionidaen e punito ai sensi del codice penale
e delle leggi speciali in materia, ai sensi e pieeftetti dell’'art 76 del D.P.R. 445/2000.
» avvalendosi della facoltd concessami dalla vigaptenativa in materia di visione degli atti

e di rilascio di copie

CHIEDE
o Di avere a disposizione, per la libera visione

o |l rilascio, con attestazione di conformita all'ginale

o llrilascio, senza attestazione di conformita alimale

del seguente provvedimento:

La richiesta e motivata dal seguente interesse

Firma del richiedente

INFORMATIVA Al SENSI DELL'’ART10 Legge 31.12.1996, n.675

Si informa che il conferimento dei dati richiessi hatura obbligatoria e I'eventuale rifiuto compdiimpossibilita del rilascio degli atti richiesti
trattamento dei dati da parte del C.I.S.A.P. hénlalita di acquisire gli elementi necessari per darso alla richiesta e viene eseguito su supporto
cartaceo. | dati conferiti non saranno comunicatiiftusi a terzi. L'art. 13 della legge riconoscirteressato il diritto di accesso ai dati che lo
riguardano, nonché alcuni diritti complementari ¢a il diritto di rettificare, aggiornare, integeai dati, nonché il diritto di opporsi, per motivi
legittimi, al loro trattamento. Tali diritti potrao essere esercitati rivolgendosi al DirettoreQtmsorzio. Titolare del trattamento € il C.I.S.A-Ria
Leonardo da Vinci n. 135, Grugliasco.

50



Vista la richiesta
S| DISPONE

Che venga messo a disposizione del richiedentéleza visione I'atto richiesto alla

presenza di

= Che venga rilasciata la copia richiesta

rilasciata L. ..
= Che nonvenga attualmente peyuiesgi motivi

messa a disposizione

Il differimento si estende fino al

= Che non venga rilasciata la copia richiesta peegaenti motivi:

IL DIRIGENTE DEL SETTORE

PARTE DA COMPILARE A CURA DELL'UFFICIO
Documentazione consegnata il

Per ricevuta

Il Funzionario
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‘ALLEGATO "B™

CATEGORIE DI ATTI SOTTRATTI ALL'ACCESSO DOCUMENTALE

1) atti relativi a trattative precontrattuali;

2) atti e certificazioni relative alla salute dgehdenti ed i loro fascicoli personali;

3) rapporti trasmessi alla autorita giudiziaria,

4) atti esecultivi di provvedimenti giudiziari;

5) certificati penali e gli atti relativi ai procedenti giudiziari in corso, la cui divulgazione &d
diritto alla riservatezza;

6) fascicoli personali degli assistiti, a normaeléggi e regolamenti in materia;

7) pareri legali che non vengono richiamati netjligell'amministrazione;

8) progetti e atti che costituiscono espressioratdiita intellettuale, non richiamati negli atti;

9) atti idonei a rilevare l'identita di chi ha faticorso alle procedure o agli interventi previslla
legge 8 marzo 2000, n.53 sulla tutela sociale ae#ternita e sull'interruzione volontaria della
gravidanza

10) altri documenti contenenti dati sensibili ansiedel D. Lgs. n. 196/2003 e s. m. ed i.;

11) i documenti coperti da segreto di Stato aiisgelta legge 24 ottobre 1977, n. 801, e successive
modificazioni, e nei casi di segreto o di divietaltvulgazione espressamente previsti dalla legge,
dal regolamento governativo di cui al comma 6 éedalbbliche amministrazioni ai sensi del
comma 2 del presente articolo;

12) nei confronti dell'attivita del Consorzio disetll'emanazione di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmazione,igpiali restano ferme le particolari norme che
ne regolano la formazione;

13) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdmenti amministrativi contenenti informazioni
di carattere psico-attitudinale relativi a terzi;

14) i documenti relativi alle attivita assistenzigl Consorzio, se riguardanti singole personmgadi
nuclei familiari (escluse le deliberazioni deglgani collegiali che, per legge, siano soggette a
pubblicazione e finché dura il periodo legale dblplicazione);

15) gli atti dei procedimenti disciplinari dei dipgenti; nei confronti del dipendente interessati si
applica la normativa contrattuale vigente.
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